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MATRICULA ACADEMICA
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MATRICULA ACADEMICA SEGUN TIPOS DE ESTUDIANTE:
La matricula académica se realiza mediante el aplicativo Génesis dentro de las
fechas establecidas en el Calendario Académico, previa legalizacion financiera.
Los tipos son:

Estudiantes nuevos, condicionales, transferencia externa e interna: se realiza mediante
acompafamiento de la Direccién y/o Coordinacidn del respectivo Programa Académico.

Estudiantes antiguos: es responsabilidad de cada estudiante.

Estudiantes extranjeros: la renovacion de la matricula académica se encontrara sujeta a la
actualizacion de los documentos legales requeridos.

Estudiantes de movilidad (entrante): el programa académico debe enviar nota interna a
Registro y Control Académico con las materias a matricular, debidamente aprobada por la oficina
de relaciones nacionales e internacionales.

Estudiantes de movilidad (saliente): se realiza mediante acomparfiamiento de la Direccién y/o
Coordinacidon del respectivo Programa Académico.
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Ingresar a GENESIS
https://genesis-buc.udes.edu.co/#/ %

Geénesis

Sistema de gestion estudiantes
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- Digitar usuario y contrasena
(ver siguiente diapositiva).
- Matricula.

Informacion Académica

Video tutorial para realizar matricula
académica en el sistema

https://instructivos.udes.edu.co/v2/index.php/search_by/genesis/0/73 Y
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https://genesis-buc.udes.edu.co/#/
https://instructivos.udes.edu.co/v2/index.php/search_by/genesis/0/73

USUARIO Y CONTRASENA

Usuario: es su codigo de estudiante, tener presente que es de once digitos.

Contrasena: por primera vez con numero de documento, en caso que la contrasena este errada
puede restablecerla.

Nuevo Cédigo de Estudiante

Ingreso de estudiantes

Estimado Estudiante: A partir de la fecha se implementé una

Usuario Usuario nueva estructura para el coédigo del Estudiante agregando 2
digitos para el campus (Bucaramanga: 01) y un cédigo adicional
Contraseiia Contrasefia para el cédigo del programa de la siguiente manera:
Restaurar contrasena Antiguo cédigo: 20151001

Nuevo c6digo: 01200151001

© Para obtener |la ulima version de Génesis, recomendamos borrar caché de su navegador 0 presione
Ctri+R. Tenga en cuenta que para ingresar a Génesis debe hacerlo con

su nuevo codigo.

b Tutoriales & Manuales
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CANCELACION DE CURSOS EN EL APLICATIVO GENESIS

Génesis

Sistema de gestion estudiantes
BUCARAMANGA Semestre 20238

Test-Software

Plande estudio  Matricula ~  Horario  Notas ¥ [ & LAUREN SOFIA CASTELLANOS MIGUEL -

Matricula acadéemica S Imprimi

sem |  Tipomatricuia Cred. semestre Cred. Matriculados _red. Disponibles Cursos Informatica m

2 Completa 16 0 111 1/1

Materias matriculadas Materias por matricular

) iy Plan de Estudio
20141-C DIBUJO DE INGENIERIA cred: 1| sem: 2

Martes, 11°00am & 01:30pm m

Fecha: 2023-08-01 a 2023-11-19 Q Filtrar por codigo o nombre

20355-A CONSULTORIA SOCIAL FN INGENIERIA crad: 2 | sem: 1
16112-C CALCULO INTEGRAL cred: 4| sem: 2 CIVIL

Juavaz, 02 20pm a 04 00pm m Wiarmes, 07 Slpm & 10 05pm

Fecha: 2023-08-01 a 2023-11-18 Fecha: 2023-08-01 a 2023-11-19

Martes, 02 20pm = 04.00pm Viemes, 09-20am 3 10-10am
Fecha: 2023-08-01 a 2023-11-18 Fecha: 2023-02-01 a 2023-11-19

TUTORIAL PARA CANCELACION DE CURSO:

FECHAS

Revisar en el calendario
académico, en la pagina
web de la UDES las
fechas de matriculas,
cancelaciones e
inclusiones ...

https://drive.google.com/file/d/IP6M4UFXe6gSD1gzqldCeVEuyLU7dV4NU/view )
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https://drive.google.com/file/d/1P6M4UFXe6gSD1gzqIdCeVEuyLU7dV4NU/view

CANCELACION DE SEMESTRE

Génesis

Sistema de gestion estudiantes

_ ) L 13
A ramites Académicos+  Record de notas an de estudic Matricula = orario  Notas TutorisTes il i

-

aclon Semesire

Transferencia informacion Académica

@ S

Datos financieros Documentos pendientes Record de notas Promedio 4 48

Paz y Salvo

El estudiante debe ingresar al sistema GENESIS.

En el menu, seleccionar tramites académicos “cancelacion de semestre”; solo se puede cancelar el periodo
actual y en fechas establecidas en el calendario académico.

Diligenciar motivo y actualizar datos.

El sistema le notifica automaticamente mediante correo electronico al estudiante, cuando el programa
académico y Registro y Control Académico gestionen la solicitud.

Consultar el estado final de la solicitud.
Tutorial: https://drive.google.com/file/d/1rFcR65Rf2K3FigAXxM505TIMOU3Qls-oW/view )
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https://drive.google.com/file/d/1rFcR65Rf2K3FiqAxM5O5TJMOU3Q1s-oW/view

CINFORMACI()N IMPORTANTE)

® Las matriculas Académicas se encuentran sujetas a pago financiero y activacidon por crédito
y cartera, el estudiante debera legalizar el pago del semestre enviando al correo
cajacyc@udes.edu.do el soporte de pago y solicitando se habilite la plataforma Génesis, para

gue pueda realizar matricula académica en las fechas aprobadas por el calendario
académico.

® Los estudiantes nuevos y antiguos podran realizar sus respectivas modificaciones en la
matricula académica en las fechas establecidas en el calendario académico, mientras el
sistema se encuentre habilitado para este cambio.

® Las solicitudes relacionadas con cruce de horarios, cupos, créditos adicionales y
disponibilidad de oferta de cursos deberan tramitarse ante la Direccién y/o Coordinacién del

Programa, quién se encargara de hacer los tramites institucionales que le permitan
solucionar el problema.
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CCONTACTENOS EN LOS SIGUIENTES MEDIOS:)

Yuri Bohdérquez
sec.rycS5@udes.edu.coExt. 1119

Andrea Munhoz
sec.ryc@udes.edu.coExt. 1009

322 732 4892



'MAGNA EDUCATIO AD MELIOR
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