


PASO A PASO 
SOLICITUD DE GRADO 

Video tutorial para la postulación
https://drive.google.com/file/d/1Kut5bKsSYTMMfE6eCVOonomNGmNfsJ10/view 

25 de enero de 2024



Fecha de postulación 
Desde Viernes, 24 de noviembre de 2023 

Hasta lunes, 04 de diciembre de 2023 



1. Haber cursado y aprobado todos los créditos académicos del
Programa Académico de acuerdo con el Reglamento.

2. Tener un promedio ponderado acumulado igual o superior a tres
punto dos (3.2).

3. Haber cursado y aprobado las actividades de bienestar y los
cursos de formación complementaria.

Requisitos para ser candidato a 
grado 



Guía rápida solicitud a grado

Paso 1
• Ingreso al 

aplicativo Génesis   

Paso 2
• Postulación

Paso 3
• Pendientes o 

novedades

Paso 4
• Carga 

documentos

obligatorios para 

grado 

Paso 5
• Pago

derechos de
grado

Paso 6
• Ceremonia y/o

entrega  de
diploma



Paso 1 INGRESO

https://genesis-buc.udes.edu.co/#/

DATOS
Usuario = código de estudiante 

Contraseña = Asignada

Paso 2 POSTULACIONES

Selecciona la opción SOLICITUD GRADO

Link

https://genesis-buc.udes.edu.co/#/


APROBADA

Tiempo de respuesta: Dos (2) días hábiles

correo electrónico ESTUDIANTE 
indicando pasos a seguir

RECHAZADA

Aplicativo GENESIS
Opción SOLICITUD 

DE GRADO

&

NOTIFICACIONES

RESPUESTA

El avance del proceso y proceder se notifica al correo electrónico. 
Sugerencia, revisarlo permanentemente durante el proceso de grado a 
fin de evitar inconvenientes por tiempos.



PENDIENTES O NOVEDADES

Deben ser resueltos por el estudiante, con apoyo del coordinador 
del programa académico o departamento correspondiente

Académicos 
y/o 

Documentales

Los faltantes deben ser enviados escaneados al correo electrónico 
grados@udes.edu.co para dar continuidad a su proceso de grado.

ACADÉMICOS

DOCUMENTOS

Paso 3

Novedades en documentos

Si sus estudios fueron realizados en el extranjero, deben 
estar debidamente convalidados ante el Ministerio de 
Educación de Colombia



Paso 4
CARGA DOCUMENTOS

OBLIGATORIOS PARA GRADO

Una vez APROBADO su trámite de grado, deberá:

1. Cargar los documentos obligatorios para el proceso a través
del aplicativo GENESIS opción SOLICITUD DE GRADO.

• Biblioteca
• Programa Académico
• Oficina de graduados
• Crédito y Cartera
• Registro y Control Académico

2. VALIDAR visto bueno de PAZ Y SALVO en GENESIS
opción SOLICITUD DE GRADO, en la fechas establecidas, de
las siguientes oficinas;

Los documentos exigidos para grado NO son los
mismos presentados para inscripción.



Documentos 
obligatorios para grado 

PROFESIONALES O TECNOLOGÍA

• Documento de identificación escaneado
por ambos lados legible.

• Certificado de asistencia o resultados
saber PRO

POSGRADO

• Documento de identificación
escaneado por ambos lados
legible



Fechas para carga de 
documentos 

Desde lunes, 27 de noviembre de 2023 

Hasta jueves, 07 de diciembre de 2023 



Tener en cuenta 

En caso de haber tramitado grado en una convocatoria anterior y NO
haberlo finalizado con éxito, deberá solicitar migración del trámite a la
actual, enviando un mensaje de correo a la oficina de Registro y Control
Académico a las siguientes direcciones de correo. Indicando datos
personales, código y programa.

• Grados@udes.edu.co

• coordinador.rca@udes.edu.co

mailto:Grados@Udes.edu.co
mailto:coordinador.rca@udes.edu.co


Paso 5 PAGO DERECHO A GRADO

Una vez tenga TODOS los visados de PAZ Y SALVO

en GENESIS de las distintas oficinas, recibirá 
notificación con el link para descargar el recibo de 
pago.

Si observa en GENESIS alguna oficina SIN visto 
bueno de PAZ Y SALVO, comuníquese directamente 
con esa dependencia. 

El pago puede ser realizado en línea a través de PSE o 
en las entidades registradas en el recibo y en las 
fechas registradas en El.



Fecha limite para el pago 
de derechos a grado 

Desde lunes, 27 de noviembre de 2023 

Hasta lunes, 11 de diciembre de 2023 



Valor de los derechos de grado 

• Para programas profesionales y 
posgrado vigente: $ 912.870.

• Para programas tecnológicos vigente: 
$ 675.450.



Legalización del 
Pago

Envía el comprobante de pago
escaneado donde se evidencia sello de
la entidad financiera al correo
electrónico cajacyc@udes.edu.co
con copia a grados@udes.edu.co
para su respectiva legalización de
pago.

Línea de WhatsApp 320 471 7616



Paso 7
Ceremonia  y/o entrega  de diploma

La Oficina de Graduados es la oficina
encargada de entregar las invitaciones y
notificar el horario de la ceremonia de
graduación a través de correo electrónico.

Para mayor información favor comunicarse

graduados@udes.edu.co

Línea de WhatsApp 312 536 355

mailto:graduados@udes.edu.co


Éxitos en el proceso de grado 

UDES

Línea de WhatsApp 322 7324892

PBX 6076516500 Ext. 1112 

grados@udes.edu.co

Para preguntas o inquietudes por favor comunicarse
Oficina Registro y Control Académico




