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GUIA ORIENTATIVA PARA LA DOCUMENTACION Y ORGANIZACION DE
CONJUNTOS DE DATOS

1. Introduccién

La Universidad de Santander, a través de la Vicerrectoria de
Investigaciones, promueve practicas de ciencia abierta, gestién
responsable de datos, documentacién, trazabilidad y reutilizacion del
conocimiento cientifico. En la convocatoria para el disefio y publicacion
de conjuntos de datos con potencial de explotacién en Inteligencia
Artificial se establecen como resultados el Conjunto de Datos en Formato
Abierto, la Documentaciéon del Conjunto de Datos, el Documento Técnico
y el Documento con estudio prospectivo.

Esta guia orienta a los investigadores sobre qué se entiende por
documentacién del conjunto de datos y cdmo organizar sus productos y
evidencias en un repositorio institucional de GitHub. La propuesta busca
gue los proyectos utilicen una estructura comudn y que, progresivamente,
fa Universidad pueda consolidar un Catalogo institucional de Conjuntos de
Datos de Investigacién.

GitHub se plantea principalmente como espacio de documentacion,
organizacién, trazabilidad y descubrimiento. El conjunto de datos no se
almacenara directamente en este repositorio; debera publicarse en el
repositorio de datos que corresponda segUn su naturaleza, tamafo vy
condiciones de acceso.

Con el fin de precisar la informacion de la guia, a continuacién, se abordan
conceptos y diferencias entre conceptos importantes para comprender la
esta guia orientativa:

2. Marco de conceptos

Concepto Definicién orientativa
Datos generados, recopilados, transformados,
Conjunto de datos | curados o anotados por el proyecto {encuestas,
o Dataset registros, imagenes, textos, sensores, datos
geoespaciales, entre otros).
Documentacion informacién que permite comprender el contenido y
del conjunto de | estructura del dataset: metadatos, diccionario de
datos datos y muestras documentadas.
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Descripcidn de las variables, campos o dimensiones
(nombre, significado, tipo, unidad, valores
permitidos, codificacion, entre otros).

informacidén que describe el dataset como recurso
Metadatos (titulo, autores, proyecto, palabras clave, cobertura,
version, licencia, acceso, repositorio, entre otros).
Documento que describe el objetivo, justificacion,

Diccionario de
datos

Documento . C 2 g

Técnico metodolqgla de recoleccion y procesos de curacion
y anotacién de los datos y metadatos.

Estudio Analisis del potencial futuro de explotacion del

dataset, incluyendo modelos de IA y casos de uso
en diferentes areas del conocimiento.
Espacio tecnolégico para almacenar, preservar,

prospectivo

Repositorio organizar o facilitar el acceso a recursos digitales.
. Organizacion de los conjuntos de datos de
Catalogo . - : e L
2, diferentes proyectos para facilitar su identificacion,
institucional

consulta, divulgacién y reutilizacién.

3. Diferencia entre los principales productos

Pregunta que | .
Producto responde Ejemplo
Archivo Csv con
Dataset i{Cuales son los datos? | registros de una
encuesta.
Documentacién del | éQué contiene y cdmo | Metadatos, diccionario
dataset se interpreta? y muestras.
.y . Metodologia de
Documento Técnico ¢§:r2?é?se 9ENEro ¥ recoleccion, curaciény
preparo anotacién.
N2 : Modelos de IA, casos
Estudio prospectivo ¢.Que potencial futuro de uso y
tiene? .
oportunidades.
o 2 . | Repositorio
Repositorio de datos d?glri]g:do ol datasZ?tPa institucional, Zenodo,
b " | Dataverse u otro.
N . Registro  organizado
Catélogo institucional ;JQn?veefs‘si'gaaijE;ts tiene la de los datasets de los
' proyectos.
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Para la Vicerrectoria de investigaciones, la organizacién homogénea de
los conjuntos de datos, permite gque los productos de los proyectos
trasciendan el cumplimiento de una convocatoria y puedan convertirse en
recursos reutilizables para la comunidad académica y cientifica.

Desde la perspectiva de ciencia abierta, esta organizacién favorece la
transparencia, la accesibilidad y la reutilizacion responsable de los datos.
Desde la perspectiva de divulgaciéon e impacto, facilita que otros
investigadores encuentren y comprendan los datos. Desde la perspectiva
institucional, permite identificar datasets con potencial para nuevas
investigaciones, colaboracién interdisciplinaria, Inteligencia Artificial e
integracién con otros conjuntos de datos.

A futuro, la acumulacion ordenada de estos registros permitiréd avanzar
hacia un Catalogo Institucional de Conjuntos de Datos de investigacion de
la UDES. Cada proyecto aportard un dataset y su documentacion;
colectivamente, los proyectos contribuirdn a construir un patrimonio
institucional de datos de investigacion.

Por lo anteriormente expuesto, esta guia orienta sobre la documentacién
del conjunto de datos, su contenido, formato y medio de organizacion en
GitHub; plataforma en la nube para el almacenamiento.

4. Estructura general del repositorio GitHub

Cada proyecto aprobado tendréd una carpeta propia en la raiz del
repositorio, identificada como PROYECTO_<nombre-corto> (ejemplo:
PROYECTO_PredAgro). Dentro de ella se utilizara la siguiente estructura

estandar.

Carpeta Contenido

README.md Z%esumen ejecutivo y ficha del proyecto (Anexo
Ol1l-propuesta/ Propuesta aprobada en la convocatoria.
02-documento- Documento Técnico del Conjunto de Datos
tecnico/ (Anexo 1).

Diccionario de variables o dimensiones del

03-diccionario-datos/ dataset y metadatos

04-dataset- informacién y enlace al dataset publicado; no
publicado/ contiene el dataset.

05-cumplimiento- Checklist de cumplimiento de los principios FAIR
fair/ {Anexo 2).
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06-consideraciones- Soportes éticos y legales pertinentes

eticas/ '
07-productos- informes, articulos, ponencias y otros productos
adicionales/ asociados.

5. Documentacién del conjunto de datos

Para esta convocatoria, la documentaciéon del conjunto de datos debe
permitir que una persona externa al equipo investigador pueda identificar,
comprender e interpretar el dataset. Por ello, no se limita al archivo de
datos.

Como minimo, la documentacién debe integrar la descripcién general del
dataset, sus metadatos, el diccionario de datos y muestras ejemplificadas
y documentadas.

Ejemplo de metadatos: titulo del dataset, autores, institucién, proyecto de
origen, descripcién, palabras clave, area de conocimiento, cobertura
temporal y geogréfica, fecha, versién, formato, licencia, condiciones de
acceso, repositorio y DOI entre otros. Esta informacién corresponde a los
metadatos incluidos en el repositorio del dataset al momento de su
publicaciéon y de acuerdo a los requisitos del mismo.

El dataset de cada proyecto NO se alojara en el repositorio institucional
de GitHub. El equipo investigador deberd publicarlo en un repositorio de
datos reconocido, de acuerdo con las condiciones aplicables al conjunto
de datos. En GitHub se conservard la informacién necesaria para
localizarlo y comprender sus condiciones de acceso.

En la carpeta 04-dataset-publicado/ se incorporara Unicamente el archivo
ENLACE DATASET.md, con la siguiente informacién: nombre del dataset,
repositorio y URL de acceso, identificador persistente (DOI), licencia,
fecha de publicacién, formato y condiciones de acceso.

Ejemplo de informacion del diccionario de datos: nombre de la variable,
descripciéon, tipo de dato, unidad de medida, valores permitidos,
codificacién, valores faltantes y observaciones.
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6. Formatos aceptados para los archivos en cada carpeta

Carpeta Formatos Orientacién

Ol1l-propuesta/ pdf, .docx Version final aprobada.

02-documento- .pdf, .docx, | Debe cubrir las secciones

tecnico/ .md definidas en el Anexo 1.

03-diccionario-datos/ .csv, .xlsx Archivo m;dependier)te cuando
su extension lo requiera.

: Solo el archivo de enlace; nunca
04-dataset-publicado/ |.md datos crudos.
05-cumplimiento-fair/ .g\d, -pdf, Checklist FAIR.

.docx
06-consideraciones- :
eticas/ .pdf Soportes pertinentes.
07_—p_roductos- -pdf, .docx, Productos asociados.
adicionales/ .pptx

7. Convencién de nombres de archivo

Se

recomienda utilizar

la estructura: <CODIGO-PROYECTO>_ <tipo-

documento> v<AAAAMMDD>.<ext>

Ejemplo: PredAgro_documento-tecnico v20260805.docx

8. Checklist de cumplimiento FAIR (Anexo 2)

Dimensién

Preguntas orientadoras

F — Encontrables

(Tiene DOI o identificador persistente? (Esta
publicado en un repositorio reconocido? (Tiene
titulo, descripcién y metadatos claros?

A - Accesibles

iSe puede acceder al dataset o solicitar acceso?
{Estan claras las condiciones de uso? (Existe una
licencia? i{La documentacidén es accesible?

i — Interoperables

iUtiliza formatos abiertos y estandares? élas
variables emplean vocabularios o clasificaciones
pertinentes? iExiste diccionario de datos?

R — Reutilizables

{La documentacidén permite comprender y reutilizar
el dataset? (Se describen origen, curacién vy
limitaciones? (Estdn claras las condiciones éticas,
legales y de licencia?
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9. Proceso de entrega

Crear la carpeta PROYECTO <nombre-corto> en la raiz del repositorio, a
partir de la plantilla estandar.

2. Diligenciar el README.md de la carpeta con la ficha resumen del
proyecto.

3. Cargar cada entregable en la subcarpeta correspondiente, respetando
los formatos aceptados.

4. En 04-dataset-publicado/, completar Unicamente ENLACE DATASET.md
— nunca subir el dataset.

5. Diligenciar el checklist FAIR de la carpeta 05-cumplimiento-fair/.
6. Comprimir carpeta y adjuntar como una evidencia en el SIGHiP.

10. Del repositorio al Catéalogo Institucional

La estructura comUn permitirda que los productos de los diferentes
proyectos puedan organizarse posteriormente como un catalogo
institucional. El catalogo podra registrar, entre otros, el nombre e
identificador del dataset, proyecto de origen, grupo e investigador, drea
de conocimiento, palabras clave, tipo de datos, cobertura, ano, estado de
publicacidn, nivel de acceso y enlaces a su documentacion.

La finalidad es que la Universidad pueda identificar qué conjuntos de
datos posee, cudles estan disponibles, cudles tienen potencial de
reutilizacién, cudles pueden integrarse con otros datos y cuéales pueden
generar nuevas investigaciones o desarrollos tecnoldgicos.

La propuesta debe entenderse como una estrategia progresiva: cada
proyecto organiza correctamente sus productos y, con la acumulacién de
proyectos, la institucién construye un catalogo comun.

11. Orientacién para la toma de decisiones institucionales

La documentacién organizada también permitird que la Vicerrectoria de
Investigaciones valore posteriormente el potencial de los datasets y tome
decisiones sobre publicacién, actualizacion, integracién, priorizacién,
nuevas investigaciones y desarrollos basados en datos.
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Informacién disponible Posible decisién institucional
Definir necesidad de
Calidad y nivel de documentacién | fortalecimiento o} curaduria
adicional.

identificar datasets para futuras

Potencial de IA ) : :
investigaciones o desarrollos.

Promover colaboracién entre

Potencial interdisciplinario ,
P grupos y areas.

identificar oportunidades de

Posibilidad de integracion combinar datasets.

Definir estrategias de divulgacioén

Nivel licenci e
el de acceso y licencia y reutilizacion.

. o Considerar actualizacién o nuevas
Potencial de continuidad

fases de investigacion.

12. Orientacién final para los equipos de investigacion

El conjunto de datos debe entenderse como un producto de investigacién
y su documentaciéon como parte de su valor cientifico. Entregar un dataset
no significa Unicamente entregar un archivo; significa proporcionar la
informacidn necesaria para que otros investigadores puedan comprender
gué contiene, de ddénde proviene, cémo fue construido, cémo esta
estructurado, bajo qué condiciones puede utilizarse y qué posibilidades
futuras ofrece.

La organizacién propuesta permitird que los productos de los proyectos
de la convocatoria sean progresivamente integrados en un Catdlogo
institucional de Conjuntos de Datos de Investigacion de la UDES,
fortaleciendo la ciencia abierta, la visibilidad de la investigacion, la
colaboracién interdisciplinaria y el aprovechamiento futuro de los datos.
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