CIRCULAR 006

DE: VICERRECTORIA DE INVESTIGACIONES

PARA: GRUPOS DE INVESTIGACION UNIVERSIDAD DE SANTANDER
FECHA: 28 DE OCTUBRE DE 2015

ASUNTO: Procedimiento para obtener el aval institucional de grupos de

investigacion

La Vicerrectoria de Investigaciones invita a los grupos de investigacion de la Universidad,
a participar en la "Convocatoria Nacional para el Reconocimiento ¥ Medicion de Grupos
de Investigacidn, Desarrollo Tecnoldgico o Innovacidn y de Reconocimiento de
Investigadores del SNCT el 2015" e informa el procedimiento para obtener el aval

institucional.
Cronograma de actualizacion, verificacién y validacién de la informacién

La informacién correspondiente a la actualizacion y verificacién de los CvLAC y GrupLAC
sera entregada a la dependencia correspondiente, de acuerdo al siguiente cronograma.

De igual forma, se reitera que solamente se otorgara el aval institucional a los grupos

que entreguen las evidencias correspondientes antes del 4 de diciembre del 2015 y

cumplan con los requerimientos solicitados.

ACTIVIDAD FECHAS
Apertura de la Convocatoria Octubre 15 de 2015

Actualizacion de CvLAC por parte de los
investigadores. Entrega de documentos Hasta Noviembre 13 de 2015
soporte a los lideres de los grupos de

investigacion.

Verificacién de GrupLAC por parte de los

lideres de los grupos y coordinadores de

investigacion. Validacion de la Hasta Noviembre 27 de 2015
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informacién, organizacién de carpetas y
levantamiento de acta por Comité de
Investigaciones de Facultad donde

certifiquen la informacién.

Recepcion de informacién en medio
magnético (cd) en la Vicerrectoria de Hasta Diciembre 4 de 2015

Investigaciones

Validacion de pertenencia, existencia y
calidad de la informacién registrada en los
GrupLAC por parte de la Vicerrectoria de Hasta Diciembre 18 de 2015
Investigacion. Se programara una agenda

con cada grupo de investigacién.

Aval institucional en el InstituLAC por
parte de la Vicerrectoria de Investigacién Hasta Febrero 8 de 2016
una vez verificada la informacién vy

certificada en acta la base documental.

Cierre de la convocatoria de Colciencias Marzo 11 de 2016 (3:00 p.m.)

Publicacion de los resultados finales de

Grupos de Investigacion Reconocidos e Mayo 21 de 2016

Investigadores Reconocidos

Entrega de informacion a la Vicerrectoria de Investigaciones

Una vez verificada la informacién por los Comités de Investigaciones de las Facultades,

el lider del grupo haré entrega en medio magnético a la Vicerrectoria de Investigaciones
de:

a. La solicitud de aval institucional dirigida al Dr. César Augusto Serrano Novoa,

Vicerrector de Investigaciones.



CIRCULAR 006

b. El acta de certificacién de revisién de la informacién registrada en el GrupLAC
firmada por el comité, el lider del grupo y el coordinador de investigaciones del
programa.

¢. La plantilla solicitada de los productos y proyectos registrados en el GrupLAC.

Disponible en: http.//investigaciones.udes.edu.co/procedimientos/177-

documentos.html

d. Los archivos de soporte de la base documental de todos los productos y

proyectos registrados en el GrupLAC, debidamente organizados.

Para el caso de las sedes de la Universidad se debe anexar carta de compromiso firmada
por el lider de grupo donde se garantice que /a informacidn validada no serd modificada

posterior a la fecha de cierre de la convocatoria (12 de Marzo de 2016).

Se diligenciara por grupo de investigacién una plantilla en formato Excel, donde se
incluiran los principales productos y la informacién de los proyectos que estan
registrados en los GrupLAC correspondientes a la ventana de observacién definida por
Colciencias, de cinco afios desde 7 de Agosto de 2010 hasta 31 de julio de 2015 (Se

recomienda revisar las ventanas de observacién diferenciadas). La plantilla incluira:

* Integrantes vinculados al grupo

* Articulos en revistas especializadas. Se debe verificar que los articulos
pertenezcan a las tipologias definidas en la convocatoria 737-15. Respecto
a la informacién bibliogréfica revisar el titulo, revista, volumen, nimero,
ano, ‘mes, pagina inicial, pagina final. Al menos uno de los autores debe
pertenecer al grupo de investigacién al momento de la publicacion y la
filiacion institucional debe ser Universidad de Santander UDES. Como
soporte se debe verificar el DOI o la URL que estard incluida en la plantilla
o el pdf del articulo incluyendo la portada de la revista.

» Libros y capitulos de libros. Se deben revisar de acuerdo al anexo 5 del
Modelo de Medicién de Grupos, que corresponde a las guias de

verificacion de productos resultado de actividades de los grupos de



CIRCULAR 006

investigacion, desarrollo tecnolégico o de innovacién. La Vicerrectoria
elaborard un acta certificando que el producto es resultado de
investigacion.

* consultoria cientifico tecnoldgica e informe técnico ¥ patente. Se deben
verificar los soportes de calidad y existencia de acuerdo a los
requerimientos del anexo 5 del Modelo de Medicién de Grupos.

* Proyectos. Incluir como soporte el acto administrativo donde se formaliza
la ejecucion del proyecto.

* Formacion - trabajos dirigidos pregrado y posgrado. Se deben soportar
de acuerdo a la guia de verificacién, anexo 5 del Modelo de Medicién de
Grupos y el acta de grado o diploma de cada estudiante formado en el

grupo de investigacién.

Sin embargo, toda la informacién registrada en el GrupLAC seré verificada y debe contar

con sus respectivos soportes.

Solicitud de compromiso para investigadores y lideres de grupos

Teniendo en cuenta que la informacién ser4 certificada por parte de cada Comité de
Investigaciones de Facultad y por la Vicerrectoria de Investigaciones en momentos
diferentes, y que Colciencias valorara la informacion que se encuentre registrada en la
plataforma el dia 11 de Marzo de 2016; una vez revisada la informacion, se solicitara la
firma de un comprémiso por parte de cada lider de grupo donde se garantice que la
informacién validada no sera modificada hasta el dia 12 de Marzo del afio 2016, De igual
forma, se recomienda que ese compromiso sea firmado por cada investigador con el
respectivo lider de grupo, modelo de carta de compromiso disponible en:

http://investigaciones.udes.edu.co/procedimientos/1 77-documentos.html
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&
Validacion de la informacion

En la sede Bucaramanga, la Vicerrectoria de Investigaciones programara una agenda con
cada lider de grupo y coordinador de investigaciones, para revisar y validar la
informacién entregada. En caso de encontrar inconsistencias en la informacién, el grupo
contard con tres dias habiles para hacer llegar a la Vicerrectoria los soportes
correspondientes, relacionados en un documento donde se aclare que las inconsistencias

han sido subsanadas.

En cada una de las sedes de la Universidad este proceso lo desarrollara la Direccion de
Investigacion, quienes tendran a su cargo la revisién y validacion de la informacion

enviada en formato digital (cd) a la Vicerrectoria de Investigaciones.

Aval Institucional

Una vez verificada y validada la informacién de cada grupo de investigacion, la

Vicerrectoria de Investigaciones definird el otorgamiento del aval institucional.

Para la validacién y verificacion, los coordinadores y la Vicerrectoria de Investigacion
tendran en cuenta los lineamientos definidos en los términos de referencia de la
Convocatoria Nacional y el Modelo para el Reconocimiento y Medicién de Grupos de
Investigacion, Desarrollo Tecnolégico o Innovacion y de Reconocimiento de
Investigadores  del ~ SNCTel 2015 que pueden ser consultados en

http://www.colciencias.gov.co/convocatoria/anuncio-de—fecha—de—corte—para-el-proceso—

de-la-convocatoria-nacional-para-el-reconocim

De igual forma, se recomienda especial atencion a la verificacion de calidad y existencia
de los productos de investigacion y a la vinculacion de estos a partir de las hojas de vida

de los investigadores formalmente vinculados con la Universidad de Santander en los



CIRCULAR 006

tiempos correspondientes a la produccion que se esta vinculando; asi mismo tener
presente que se revisﬁarén los soportes de formacién de los titulos declarados en los
CVLAC de cada uno de los investigadores activos y la convalidacién de los titulos
obtenidos en el extranjero. También prestar atencion al tema de profesores extranjeros
no vinculados a la institucién o no residentes en Colombia, de acuerdo a lo referido en

los términos de referencia de la convocatoria.

Vicerrectorf dé Investiggciones



