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ANEXO 3. GUÍA DE COMUNICACIÓN PARA REMISIÓN DE CONVENIO A 
INSTITUCIÓN ALIADA 

 

1. PRESENTACIÓN 

Este formato es una guía para remitir el convenio a firma por parte de la(s) 

institución(es) aliada(as). Una vez el convenio este firmado por todas las partes 

deberá ser remitido a la DRNI para el correspondiente archivo y relación en la 

base de datos.  

2. RECOMENDACIONES DE USO 
 

2.1 La comunicación deberá ser copiada en un documento nuevo y 
enviada mediante comunicación oficial por correspondencia 
certificada, atendiendo los requisitos y formatos establecidos por el 
área de Gestión Documental UDES.  

2.2 La comunicación deberá ser completada con los datos del remitente y 
destinatario y ajustarse a los requisitos y formatos institucionales 
establecidos por el área de Gestión Documental UDES. 

2.3 La comunicación deberá ser firmada por el líder del proceso o 
programa académico o se podrá solicitar firma de la Dirección de 
Relaciones Nacionales e Internacionales. 
 

3. GUÍA DE COMUNICACIÓN  

 
 
Fecha 
  
  
  
Doctor (a)/ Señor (a) 
(Nombre completo) 
(Unidad o departamento) 
(Nombre completo de la institución) 
Dirección  
Ciudad, País 
  
ASUNTO: Remisión de convenio Universidad de Santander   
  
Respetado Dr. (a)/Señor (a) (apellido),  
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Reciba un cordial y fraternal saludo en nombre de la comunidad académica de 
la Universidad de Santander.   
  
De la manera más atenta nos permitimos remitir anexo a esta comunicación (n) 
(número en letras) copias originales del convenio (marco/específico) de 
cooperación (científica/académica) entre la Universidad de Santander 
y la (nombre completo de la institución), suscrito por nuestro Rector General.   
  
Agradecemos nos sea remitida una copia firmada por las dos partes para la 
publicación y archivo en el sistema de información.  
  
Realmente apreciamos su interés y colaboración para establecer esta alianza de 
cooperación, nuestra (Dirección/Programa/Vicerrectoria) queda atenta a 
canalizar las diferentes propuestas que surjan en desarrollo de este convenio.  
  
  
Sin otro particular, 
 
 
Cordialmente,  
 

 

FIRMA 

 

4. CONTACTO  
 
Para solicitar apoyo en la gestión de convenios 
 
Dirección de Relaciones Nacionales e Internacionales 
 
Vanessa Ibáñez Delgado 
Directora 
relacionesinternacionales@udes.edu.co 
 
Para solicitar formatos o tramitar firmas de la DRNI 
 
Jennifer Rojas 
 
Secretaria 
Secretaria.drni@udes.edu.co 
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