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Estos manuales e instructivos tienen como objetivo fortalecer el manejo y la aplicación de los 
distintos recursos disponibles en las aulas Moodle para profesores y estudiantes, garantizando 
así un mayor aprovechamiento de las herramientas que ofrece la plataforma.
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Ingrese al curso correspondiente.

Acceda a la semana o sección correspondiente.

Diríjase al ítem “Actividades”.

Dé clic en la actividad propuesta por el profesor(a) para consultarla y desarrollarla. 
Ejempo: “Tarea”. 

 

Lea las instrucciones que indica el profesor.

Siga estos pasos
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En la parte inferior izquierda de la página, dé clic en “Agregar entrega”, puede visualizar el 
estado de su entrega. Dónde indica el tiempo restante.

 

Adjunte los archivos solicitados para la tarea dando clic en el ícono correspondiente.

Tenga en cuenta las instrucciones de la plataforma respecto al tamaño máximo permitido 
de los documentos.

Paso a seguir, de clic en “Seleccionar archivo”, adjunte el documento y de clic en “Subir este 
archivo”.
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Una vez se haya cargado el documento, dé clic en “Guardar cambios” para completar el 
proceso de entrega.

Asegúrese de que el envío se haya realizado correctamente verificando el estado de la entrega 
en la plataforma.

Nota: la entrega se puede editar o borrar siempre y cuando esté en el tiempo establecido por 
el profesor.
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