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Estos manuales e instructivos tienen como objetivo fortalecer el manejo y la aplicación de los 
distintos recursos disponibles en las aulas Moodle para profesores y estudiantes, garantizando 
así un mayor aprovechamiento de las herramientas que ofrece la plataforma.
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Ingrese al curso correspondiente.

Acceda a la semana o sección correspondiente.

Diríjase al ítem “Actividades”.

Dé clic en la actividad propuesta por el profesor(a) para consultarla y desarrollarla. 
Ejemplo Foro:

Lea las instrucciones que indica el profesor.

Siga estos pasos
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Puede agregar un nuevo debate si aún no se ha iniciado ninguno o si el profesor(a) ha indicado 
que cada estudiante debe crear un tema diferente.

Para intervenir en un debate existente, responda el foro de acuerdo con lo planteado por el 
profesor(a) y dé clic sobre la pregunta del foro y luego en “Responder”.

Escriba su respuesta, paso a seguir de clic en “Enviar al foro”.

Después de realizar un comentario en el foro, podrá gestionar su participación a través de las 
siguientes opciones, recuerde que esto depende de la configuración establecida por el profesor(a):

Editar: le permite modificar su respuesta.
Borrar: elimina el comentario publicado.
Enlace permanente (compartir): genera un vínculo directo para acceder al mensaje.
Responder: abre un espacio para dar continuidad a la conversación.
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Leer las indicaciones propuestas por el profesor.

Revisar la redacción y ortografía.

Participar en las fechas establecidas.

Hacer aportes estrictamente relacionados con la temática.

Interactuar con los demás compañeros:

5.1 Lea las intervenciones de otros estudiantes para comprender sus ideas y reflexiones.
5.2 Seleccione la opción “Responder” ubicada debajo del comentario al que desea 
dar continuidad.

5.3 Escriba su aporte de manera respetuosa y clara, aportando argumentos, ejemplos o 
complementando lo que el compañero expresó.
5.4 Revise ortografía y redacción antes de enviar su respuesta.
5.5 Dé clic en “Enviar al foro” para que su participación quede registrada.

Tener en cuenta
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