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En caso de tener algún inconveniente con el acceso a Galileo,
comuníquese con la oficina de Admisiones y Registro Académico del
respectivo campus. Si no puede ver los estudiantes asignados,
comuníquese con su coordinador (a) del programa.

Verifique bien su listado de estudiantes en el sistema de
información Galileo*. A partir de dicha información, ingrese al curso
respectivo en la plataforma Moodle
(https://aulaextendida.udes.edu.co/) y de clic en “Participantes” del
menú izquierdo:
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https://aulaextendida.udes.edu.co/
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De clic en el botón “Matricular usuarios”.02
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En el campo “Buscar”, ingrese la búsqueda del usuario ya sea por
nombres, apellidos, nombre y apellidos o por el correo registrado.  Se
sugiere siempre buscar por el nombre o apellidos menos comunes
para sesgar el listado*. En el campo de rol, se deja el que está por
defecto que es “Estudiante”. 
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Una vez haya seleccionado y verificado los estudiantes, de clic en el
botón “Matricular usuarios“, automáticamente le aparecerán en su
listado de participantes. 

04

Tener especial cuidado con los homónimos tanto en los nombres como en los
apellidos. Verifique bien la información.
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En caso de requerir eliminar uno o más usuarios, seguir las
siguientes indicaciones.
Si es un solo usuario, búsquelo y de clic en el icono de eliminar que
aparece en las opciones del lado derecho. 
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Para eliminar varios usuarios, seguir las siguientes indicaciones.
Seleccione los usuarios a eliminar, después del último usuario de la
lista de participantes, encontrará una lista desplegable donde debe
buscar y seleccionar la opción de eliminar.
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Seleccione en Matriculación manual, la
opción de “Eliminar las matrículas de
usuario seleccionadas”.
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