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MICROSOFT TEAMS

COMO CONFIGURO MICROSOFT TEAMS DESDE MOODLE

Microsoft Teams “es el area de trabajo en equipo de Microsoft 365
que integra usuarios, contenido y herramientas para mejorar el
compromiso y la eficacia” segun la propia definicién de Microsoft.
De acuerdo a estas funcionalidades, es una de las principales
herramientas sincrénicas que dispone la Universidad de Santander-
UDES para ser utilizada por toda la comunidad educativa.

aQUfE REQUIERO PARA UTILIZAR CORRECTAMENTE LA HERRAMIENTA TEAMS?

/Tener correo institucional UDES activo con dominio
@mail.udes.edu.co. Si no Ilo tiene o no puede ingresar,

comuniquese con el area encargada:
alexis.palomino@udes.edu.co. Con esta area no se solicita los

accesos a la plataforma Moodle.

Tener acceso a la plataforma Moodle UDES. Si no tiene acceso a
la plataforma, primero verifique que tenga cursos matriculados
en el sistema Galileo (en caso de no tener carga académica
asignada, no aparecera reportado en el sistema, por lo que debe
gestionar el acceso con su Programa), posteriormente ingrese al
siguiente aplicativo de consulta, https://moodle.cvudes.edu.co
el cual le enviara un mensaje con los datos de acceso, a su
correo institucional o el reportado por la oficina de Registro y
Control al equipo Moodle. Si después de los pasos anteriores no
obtiene el acceso a la plataforma, envie un correo al area
encargada de Moodle moodle.pregrado@udes.edu.co, donde
incluya sus datos completos: nombre completo, numero de
identificaciéon, email institucional, programa y cursos a cargo.

N
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MICROSOFT TEAMS

(/) Instalar en lo posible, el aplicativo de escritorio de Microsoft

Teams para garantizar todas las funcionalidades de |la
herramienta. Se puede utilizar también directamente desde la
pagina Web pero no se tienen todas las funcionalidades.

Estar logueado con el correo institucional @mail.udes.edu.co en
el aplicativo Teams. Esto evita que después figure como
invitado.

</) Capacitarse en el uso adecuado de la herramienta Teams.

Ademas de este instructivo, en internet se encuentran varios
video tutoriales o instructivos gratuitos que podra consultar, asi
como los proporcionados por Microsoft
(https://www.youtube.com/watch?v=pbnjrMFMhyg).

aC()MO INCORPORO TEAMS DESDE MOODLE?

Una vez ubicado en la semana o seccién correspondiente en el aula
extendida, item “Encuentros sincrénicos con el profesor”:

©71 Tener abierto el correo institucional @mail.udes.edu.co en el mismo
navegador donde se tiene abierta el aula extendida en plataforma
Moodle. Esto garantiza que al momento de crear el enlace del aula en
Teams, automaticamente se enlace con la cuenta institucional:

§ Curso: PRUEBA BUCARAMA! X  ©% Correo: Angie Melissa Hema X
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MICROSOFT TEAMS

O 2 Darclic en el botdn “Afadir una actividad o un recurso”:

4+ Anadir una actividad o un recurso

Editar ™

© 3 Seleccionar la actividad “Ms Teams Meeting” y seguidamente clic en
el boton “Agregar”:

Todos Actividades Recursos
Contenido
Aclividad de HSP Asistencia Base de datos Ch Cons nteractivo
i L1 1] L1 (1 1}
Enc ta
Cue E I gru Encuesta Encu redefinidas F

Her ent ego Juego Juego - Imagen
G r e Jueg cado logra Crucigrar oculta
1 L1 1] (1 L1 1)
ﬂFE I'II_,E I'IPE [i-.
ego - Serpiente IS Tear
,,,,,, Millonar Escaleras Juego - Sudoku Leccion Meeting (Reunio Paquete SCORM
1] 1] 0 1] (1) 1




MICROSOFT TEAMS

04 Ingresar a generar el enlace de la reunion. La primera parte de la siguiente
ventana (Sign in), corresponde al enlace para crear el aula en Teams (nombre
de la sala al ingresar a Teams) y la segunda parte (item “General”),
corresponde a la informacién que el estudiante visualizara en el aula
extendida Moodle. Se sugiere utilizar el mismo nombre para el aula si se
pretende crear un aula por clase. Si se quiere un aula para todas las clases,
se sugiere que la denominacién del enlace contenga el nombre del curso,
grupo, nombre abreviado del profesor y periodo, ejemplo:

Curso_Moodle_Angie_B2023, para el nombre a mostrar en Moodle, solo
adicionar la fecha:

« Agregando un nuevo MS Teams Meeting (Reunion MS Teams) a Semana 1e

| L EY
m Microsc

o
rl

5 :
N 14" I8

Welcome to Microsoft Teams meetings

Bring sducaion Bnd SUdENS TOQETRER With Snkne MEEtings in Teams.

r Al
-

nin 1o Microsof Teams using yourschool account to get started

General

os Al dar clic en “Sign in” se re-direcciona el enlace para crear el aula en Teams:

&

% )
‘ A
q ‘¢ I8

Welcome to Microsoft Teams meetings

ng educators and students together with online meetings in Teams

r L]

L

Rrroiol T e e e taat B0 Coit ST
osoft Teams using your school account to get started
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MICROSOFT TEAMS

Ingrese la informacion correspondiente:

= |ngrese el nombre del aula o reunion. Si desea utilizar una sola aula para todo el
semestre, ponga el nombre del curso con el No. de grupo y periodo. Si desea crear un
aula por clase, se sugiere poner el nombre y fecha del aula para Teams.

Ingrese la fecha y hora (militar) del inicio y finalizacién. Se sugiere dejar la fecha de
inicio con fecha previa a las clases para ingresar y configurar el aula.

= Clic en el botén “Create”. Al dar clic en el botdn crear, automaticamente el sistema
genera el enlace del aula. Posteriormente ingrese la informaciéon que mostrara en el aula
de Moodle y la configuracién respectiva.

« Agregando un nuevo MS Teams Meeting (Reunion MS Teams) a Semana 1e

nNe'wmeeling . m Cante

« Agregando un nuevo MS Teams Meeting (Reunidn MS Teams) a Semana 1o

Genera

- [

@ © | hipsUieams microsoft comUimestup=join/13% Jameeting
A= B I | = E SRR A WP
- 3]

Finalizacion de actividad

Rastreo de finalizacion 7] Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
Requerir ver B El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizar en 7] 3 - s s : | 6B Habiltar




MICROSOFT TEAMS

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

H @ Curso_Moodle_Angie_B2023-05 Junio ¢

Cordial Saludo,
Este es el enlace para ingresar a |a primera sesion de clase del curse

Angie Hernandez

06 Ingrese previamente a la aplicacién de escritorio de Teams y verifique que
esté logueado con su correo institucional @mail.udes.edu.co, de lo contrario,
cierre sesion e ingrese con el correo correcto.

Angie Melissa Hernandez Munoz

AM [imbecendezona

Niemanikla [ Nefinir mencs
LIsponibic A"/ UEernnir mensaj..

07 Ingrese al enlace generado en la plataforma Moodle y configure el aula de
Teams.

08 Seleccione por dénde desea ingresar a Teams, por la pagina Web
directamente (no tiene algunas funcionalidades) o por el aplicativo de
escritorio (recomendado). Para el caso de este instructivo, se tomara
ingresando por el aplicativo de escritorio (previamente instalado e
ingresado). Para esto ingrese directamente dando clic al botén “Abrir” y
chequee la opcidén “Permitir siempre teams.microsoft...):




MICROSOFT TEAMS

09 Ingrese al aula creada. Al dar clic en la ventana anterior “Abrir”,
automaticamente lo lleva a la aplicacion con el nombre del aula creada.
Tenga en cuenta que no le dejara ingresar al aula en Teams si la fecha de
inicio configurada es posterior a la fecha que esta ingresando.

Curso_Moodle_Angie_B2023

Elija las opciones de video y audio

|_—1||. Audio del equipo

B¢

La cdmara estd apagada

Audio de sala

| 2] Efectos y avatares §83 Ce  No usar audie

Teams automaticamente crea dos ventanas en la aplicacion, una es la ventana
principal de Teams, donde podra acceder a todas las aulas (chat y equipos) y
configuracion general y la otra sala es la reunion o clase, donde debe ingresar para
configurar la sala:

15 Chat | Microsoft Teams ¥y Curso_Moodle_Angie B20...

Pagina 7




MICROSOFT TEAMS

Al dar clic en el botén “Unirte ahora” en la sala creada, podra ingresar a configurar el
aula. Si no hay participantes conectados, aparecera un mensaje indicando
“Esperando a que se unan otros usuarios...”.

Esperando a que se unan otros usuarios...

aCUf\L ES LA CONFIGURACION RECOMENDADA DEL AULA EN TEAMS?

Para evitar que los participantes tengan todos los permisos del aula
y puedan realizar acciones que entorpezcan la reunién o clase
remota (como sacar a los companeros de la reunion), se
recomienda configurar el aula de la siguiente manera (estas
opciones salen completa con el aplicativo de escritorio y estando
logueado con el correo institucional @mail.udes.edu.co), siga los
pasos indicados:
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MICROSOFT TEAMS

Curso_Moodle_Angie_B2023 x

Participar Reaccionar Vista Salas Aplicaciones i Camara Micro Compartir

(® Grabar y transcribir

Informacion de la reunidn
Notas de la reunion

] Efectos y avatares
Idioma y voz

Configuracién dispositive SEARERE

Estado de la llamada Ayuda
Opciones de reunidn

Accesibilidad

=) Mo mostrar burbujas de c...

Silenciar notificaciones

Opciones de reunién

Quién puede omitir la sala de espera?

Personas de mi organizacién e
Vermitir a los autores de llamadas
ornitir la sala de recepcion

Anunciar cudndo los autores de
llamada se unen o se van

$Quién puede presentar?
Saolo yo

2Permitir a los asistentes usar el
micréfono?

zPermitir a los asistentes usar la
camara?

Permitir chat de reunidn

Solo en la reunién

Permitir reacciones
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MICROSOFT TEAMS

En el paso 3, seleccione la opciéon que dice “Personas de mi
organizacion”, esto permite que los participantes con correo
@mail.udes.edu.co pueden ingresar a la reunion sin necesidad de
ser admitidos por el profesor.

aCUALES SON LAS PRINCIPALES FUNCIONALIDADES DE TEAMS?

Antes de unirse a la reunién en la ventana principal de Teams (si ya
se tiene abierta una reunién, se puede cambiar de ventana), se
puede agregar participantes a la reunion y al buscarlos por el correo
institucional, puede incluirle todos los chats de la reunion para que
el participante quede con el historial:

E Curso Moodle Angie B2023 chat Archivos Asistencia 4mis -+

Este chat de reunién tiene desactivado el audio. Configuracién
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MICROSOFT TEAMS

A continuacioén, se presenta las principales funcionalidades de la
herramienta sincronica Teams:
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MICROSOFT TEAMS

Mostrar conversacion. Esta opcidn permite ver y enviar mensajes con los
participantes. En las opciones de envio se puede adjuntar archivos
directamente en el chat (icono de clip) asi como descargar el listado de
asistencia al finalizar la reunion.

Curso_Moodle_Angie_B2023

e & 6 © 8 & #H - Y @

Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Salas Aplicaciones Més Cimara Micro  Compartir
Chat de la reunion
.,'0 Angie Melissa Hernandez Mufioz se ha unido

a 13 COMyersacion.

7 Angie Melissa Hernandez Mufioz nombré la

reunién Curso_Moodle_Angie_B2023.

h_ 11:48 a. m. Reunidn finalizada: 31m 1s
B e L

Bt 1149a m. Reunién iniciada:

que se unan otros usuarios...

:Escn'be un mensaje nuevo

y 21 ©@
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MICROSOFT TEAMS

OQ Mostrar participantes. Al activar esta opcion, se mostrara en la parte
derecha todos los participantes de la reunion. Es recomendable tener los
participantes visibles identificar facilmente quién levanta la mano o poder
asignarle el rol de presentador a un estudiante.

Participantes

Escribe un nombre
(% Compartir invitacién
¥ En esta reunion (2)

Aulas Extendidas Moodle
Externo : . \Q\

Angie Melissa Hernandez Muioz =
Organizador

I’B‘z Bajar la mano

<7 Anclar para mi

(S5 Poner en primer plano para todos
%; Convertir en asistente

&o Quitar de la reunién
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MICROSOFT TEAMS

03 Participar. Esta opcion permite pedir la palabra utilizando el icono para
levantar la mano (también sirve para bajarla).

Wr ©@ B b

cipar Reaccionar Vista Sals

Levanta la mano (Ctrl+Maytis+K)

OL_[ Estado. Esta opcidn permite poner un estado determinado como la carita
de sorprendido.

© B 6

Reaccionar Vista Salas Aplicaciones

¢ Vedeo
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MICROSOFT TEAMS

(5 Vista. Esta opcidn permite seleccionar la manera como se desea que
vean los estudiantes la pantalla. Para que funcione las opciones que
incluyen camara, primero se debe activar la camara y después
seleccionar el diseio preferido. Se recomienda dejar por defecto el
diseno, es decir modo solo “Solo contenido”.

r Reaccionar Vista Salas Aplicaciones Mas Camara Micro  Compartir

tJ Galeria Participantes

(& Participante

o
o

gss Modo conjunto Escribe un nombre
[ Compartir invitacig

¥ En esta reunidn (1)

Méas opciones > = : .
) Galeria en la parte superior |z

l:*1 Desactivar video entrante

2 Pantalla completa

()6 Salas para sesion de subgrupo. Permite crear subsalas para realizar
actividades mediante grupos de trabajo. Seleccione el numero de
subgrupos y la forma para asignar los participantes a cada subgrupo:
automaticamente (el sistema los organiza aleatoriamente) o
manualmente (se asigna cada participante al subgrupo deseado).
Seguidamente dar clic en el botén “Crear salas”. Si se selecciona la
opcidon de creacién manual, se debe seleccionar los estudiantes y
asignarlos a la respectiva sala. Una vez las asigna, el sistema le permite
verificar las salas con los respectivos participantes, cambiar el nombre
de la sala, cerrar o abrir una nueva si es necesario. Estas opciones
aparecen en los tres puntos de cada sala creada. Debe abrir cada sala.
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MICROSOFT TEAMS

Crear salas para sesion de

subgrupo

Elija el nimero de salas que desea crear

.

Asignar participantes
Puede asignar personas a salas o permitir que
Teams asigne personas por usted.

Automaticamente

Teams asignard 0 - 1 personas a
cada sala.

Manualmente
Elige las personas que quieres
poner en cada sala.

Asignar participantes a salas para sesién de grupo
Asigne manualmente cada persona a una sala o elija Orden aleatorio para asignar a todos al azar.

Buscar participantes Q
> 1seleccionado(s) Seleccionar una sala

Nombre “T* 6] Sala

o Aulas Extendidas Moodle Sin asignar

Sin asignar
Room 1

Room 2
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MICROSOFT TEAMS

Asignar
Abnir sala

Renombrar

Eliminar
Room 1 (1)

Cerrada

Las salas que se van abriendo, automaticamente asigna al
estudiante a dicha sala. El profesor puede ver las salas abiertas e
ingresar a ellas desde la ventana principal de Teams en la opcion
Chat. Al cerrar cada sala, el profesor saca automaticamente a los
estudiantes de la sala, quedando cerrado el chat y los estudiantes
quedan asignados nuevamente a la sala principal de la clase.

Chat - E Sala 1 Chat Archivos Asistencia 3 mas =}

Pagina 17




MICROSOFT TEAMS

Cuando el profesor ingresa a otra sala y quiere volver a la sala
principal, simplemente cambia de ventana y le da clic a la opcion
superior centrada “Reanudar” o se sale de la sala anterior.

Los estudiantes también pueden regresar a la sala principal
ingresando a la sala desde el Chat principal de Teams o colgando la
llamada del grupo asignado.

Chat ~ = I
AM. Angie Melissa Hernandez Munoz (U...
.UJ
2\ - -
Fi, Sala 1
e .
= Sala 2 B
— Aulas Extendidas Moodle: Hola
Curso_Moodle_Angie_B2023
R - ted: h A [ T
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MICROSOFT TEAMS

Tener en cuenta:

Crear las salas o subgrupos de trabajo

Asignar los participantes a las salas. Después de asignados, el profesor puede mover a un
estudiante a otra sala.

Debe abrir cada sala “Abrir sala” para que los estudiantes queden asignados a la sala respectiva, es el
equivalente a abrir el salon de clase, si no esta abierto, los estudiantes no pueden ingresar.

Después de abrir una sala, si desea ingresar, desde la ventana principal puede dar clic en los tres
puntos del grupo y seleccionar “Ir a la sala” o desde la ventana principal de Teams, se ingresa a la
opcidn Chat, selecciona la respectiva sala y “Unirse”.

Para volver a la sala principal, puede ingresar y dar clic en la opcion “Reanudar”.

Para cerrar las salas a los estudiantes, se ubica en cada sala y le da “Cerrar sala”, si solo da clic en
“Salir” de una sala, sale el profesor pero los estudiantes contintian en dicha sala.

)
2
)
»
>
>
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MICROSOFT TEAMS

O'] Aplicaciones. Esta opcidon permite agregar aplicaciones dentro de la
reunion, estas aplicaciones SaaS son basadas en web que no necesitan
implementarse localmente.

)
Aplicaciones Mas Camara Micro  Compartir

Buscar aplicaciones

Whiteboard PowerPoint

Agregar una nueva aplicacion
1Page
',‘ SuPercharge your meetmgs with 1. Agregar
dad | Térm o | Permisos

Enaace vour audience with real int... Aaqreqgar

Administrar aplicaciones Obtener mas aplicaciones
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MICROSOFT TEAMS

Por ejemplo si damos clic en la Aplicacion Excel, inmediatamente nos abrira
la aplicacién en la pagina principal de la reuniéon en Teams.
Asi mismo funciona con las demas aplicaciones.

Curso_Moodle Angie B2023 chat Libro(2) ~ 10méas ~ +

Bl Libro % Buscar en Exce
Archivo Inicio Insertar Dibujo Diseno de pagina Férmulas Datos o 3 Iﬂ Compartir Cerrar
R |jv 11 W N _v <r|}lv &v LEX Ev gb Ev General W Zv E?v /r__}v @
| S ~
A C |
7 ]
4 3
= Sheetl <+
odo de : Auto o distica L

ar comentarios a Microsoft — 100% +
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MICROSOFT TEAMS

Mas acciones (..). En esta opcion se despliegan mdas opciones de
configuracién de la sala como “Opciones de reunién” (se explicé en el
item anterior, “Iniciar grabacién”, “aplicar efectos de fondo”, entre otros.

©

eaccionar

B ol

Vista Salas Aplicaciones

Configuracion dispositivo

Pagina 22

Estado de la llamada
Opciones de reunién

Accesibilidad

No mostrar burbujas de c...

Silenciar notificaciones

()

Mas Camara Micro  Compartir

@ Grabar y transcribir

(i) Informacién de la reunién
5] Notas de la reunién

2] Efectos y avatares

At Idioma y voz

£33 Configuracion

(?) Ayuda




MICROSOFT TEAMS

(OO cCamara. Activar o desactivar la cadmara. Esta opcion estard activa
siempre que se tenga la camara disponible.

Camara

10  Sonido. Activar o desactivar el audio.

11 Compartir. Esta opcion permite compartir la pantalla del equipo, una
ventana especifica, una presentacion desde el equipo o directamente de
One Drive, ademas de poder compartir la pizarra “Microsoft Whiteboard”
de Office. Por tanto, al dar clic en la opcion compartir, se muestra la
siguiente ventana:

Incluir sonido del A
equipo

Ventana (8)

Microsoft Whiteboard

Colaborar en una pizarra

T Explorar mi PC

& Examinar OneDrive




MICROSOFT TEAMS

INCLUIR SONIDO DEL EQUIPO

Se debe activar esta opcion cuando se va a compartir una
A =» ventana o pantalla que tenga audio, de esta manera los
participantes escucharan el sonido del equipo.

PANTALLA

Permite compartir la pantalla completa del computador.
Esta opcion solo se recomienda cuando se tienen que

B =» mostrar constantemente varias aplicaciones o ventanas,
de lo contrario utilice la opcién Ventana o suba un archivo
especifico desde el explorador o previamente que lo haya
subido a OneDrive.

VENTANA

Permite compartir una aplicacion o ventana que tenga
2 previamente abierta en el computador, por ejemplo, un
documento Word o un programa abierto como Paint.

MICROSOFT WHITE BOARD

Permite compartir la pizarra de Microsoft de manera online

D =» o también se puede instalar la aplicacion de escritorio.
Para cambiar el color del lapiz o resaltador, se da clic
sobre el mismo y se selecciona el color.
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MICROSOFT TEAMS

JT .
| ()
(Q“)jl: D\l—\-jdb'& b @
®

-

@

Realizar la actividad
_— PrOpUEsts

Q\

L & e TS - a % e B i i:z -

La imagen generada en la pizarra se puede guardar y exportar
como .PNG en su equipo y compartirla posteriormente con los
estudiantes. Para salir “Dejar de compartir”.

= Exportar

Elegir tamano de la imagen

by Cursores de colaboracién ~
(®) Resolucion estindar. Euena para el correo electrénico.

Alta resalucién. El tamafio de archivo puede ser grande.

R, Autores

(.
N Mejorar formas con lapiz 0

& Otros participantes pueden editar

@ Formato del fondo

? Ayuda .

[> Iniciar el paseo de incorporacién ~€parar
24 Enviar comentarios
(® Acerca de Whiteboard

& Privacidad y seguridad
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MICROSOFT TEAMS

EXAMINAR ONEDRIVE.

Cuando previamente se ha subido un archivo desde el PC, el sistema
E » lo guarda en el OneDrive de su correo, si se quiere volver a usar la
presentacion se puede seleccionar desde la opcion “Examinar
OneDrive” y asi no volverlo a subir. Para agilizar tiempo, se pueden
subir las presentaciones o documentos a compartir en la reunién o
clase previamente en el OneDrive y se ingresa por dicha opcién.

: Mis archi
OneDrive = ArCtvos

a MName i Meadified By
[ Mis archivos

I Attachments

I  Whiteboards

En los archivos de Chat se encuentran las presentaciones subidas.

EXPLORAR MI PC

Permite subir un archivo desde el explorador de Windows
F = del computador, puede cargar una presentacion en
formato Power Point (.pptx) o cualquier otro archivo como
.pdf, .xls, entre otros. A continuacién se muestra una
imagen cuando se sube una presentacion en Power Point:

Desactivar navegacion de las diapositivas por parte
de los estudiantes

AULAS EXTENDIDAS MOODLE

Austas Extendidas Moodie

7 [y pep——

Apreciada Comunidad Educativa

RS A R SN PTRTSSES ST AT (50, B JHEIE S ST, [ [N B
e

AULA

EXTENDIDA
o I/l UDES \

e g o 1 S

Permite escribir o rayar sobre la diapositiva
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MICROSOFT TEAMS

Se recomienda:

Desactivar la opcion de navegacion de las diapositivas por parte de los estudiantes, de lo contrario, los estudiantes
van a poder avanzar sin su consentimiento a las siguientes ventanas de la presentacién. Para desactivar esa
navegacion, solo de clic en el icono del ojo que se encuentra en la ventana superior y éste debe quedar tachado.

Para avanzar en la presentacion, de clic en las flechas debajo de la presentacion o con el mouse puede ir a la
presentacion indicada.

Para cambiar de color en un Iapiz, solo mantenga el clic sostenido sobre la herramienta seleccionada.

Puede traducir las diapositivas a los idiomas predefinidos. Aunque el profesor no lo haga, el estudiante tiene la
opcion de hacerlo.

pone a disposicidn la plataforma Moode UDES, con @l fin de facliter la interaccidn, la colaboracion y o aoosso a
KD0kE & ustedes —profescres v estudianie-, un enlomo virlsl 08 aprendZap ennouecadon

indionaldacdes que ofrece esta hemamienta. Estamos seQunos 0o que. &l utizer esta platedol

caosmin. v"  Onginal

Deutsch

English
Ocultar vista Moderador

Espaiiol
Ver diapositivas con contraste alto

Francais

Traducir diapositivas _

Para dejar de presentar, solo debe dar clic en la parte superior “Dejar de presentar”.
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19  salir. Este boton permite salir de la sala sin afectar a los demas
participantes, es decir no los saca de la reunién. Para cerrar la sala de la
reunion se debe seleccionar la opcion “Finalizar la reunién”. Esta ultima
opcién es la recomendada para evitar dejar los participantes en la
reunion.

o Salir v

rtir

Salir

Finalizar la reunién

10 Compartir enlace de grabaciéon. Se puede compartir directamente el
enlace de la grabacién que queda en el chat, minutos después de
finalizada la reunién. A los estudiantes asistentes a la reunion, les
aparece la grabacién en el chat de Teams. En caso de tener algun
inconveniente, se puede ingresar directamente a la carpeta “Recording” o
“Grabaciones” del OneDrive del correo institucional usado en Teams,
seleccionar la grabacion correspondiente y darle clic en “Share” o
“Compartir” para cambiar los permisos o ingresar los correos de los

tici tes. .
PaTticipantes Se recomienda:

' Quitar la opcidn de Editar para evitar que borren el video de la carpeta.

Compartir a las personas con correo institucional o seleccionar la opcién de personas especificas. En cualquiera de
los dos casos puede ingresar directamente los correos o copiar el enlace para compartirlo en el aula extendida.

Si el video se comparte con cualquier persona que tenga el enlace, sera un video
publico.
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& Q@; Curso_Moodle Angie B2023 chat

Algunas personas de este chat estin fuera de su organizacion. Es posible que tengan directivas relacionadas con mensajes que se aplicardn al chat. Mas informacién

o A B2023 5400 B 331p.m  Reunién finalizada: 11m 40s
=) Curso_ B2023 S509p.m ! 11m
© .,

a g

- Asistencia L
'l{j.-ai\l =il
W Aulas Ext
."’1‘-'5% Sala2 m -
W Aulas Ext = ;
0
ia: Th 34m 47s
Ee=y

Grabacion

Angie Melizsa Hernande.

e i

Open 1 Sharing settings

Share the link with

More settings

Block download D On

Cancel
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Share “"Curso Moodl...reunion.m

- A | I "
o ™M 3 Nnamo alialllaBalal=1aal= i '
— = - — — =
dd a name, group, or email ©
— S =
— % + &l
Pannlia N AlIF Oroani=Ta alalRl ) no L =1 @& A
- L LINE y LUl WiLa Lally 341" LIS v dl ]l VIS VWY=L

Link to ‘Curso_Mood...eunion.mp4’
created

v/

‘ https://mailudesedu-my.sharepoint.com/:v:/g/person... Copy

|© Anyone with the link can view-only €
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En cualquiera de los dos casos, se debe compartir el enlace de la
grabacion en el Aula Extendida en el item “Encuentros sincronicos
con el profesor’” como un enlace URL. Tenga en cuenta en la
configuracion, en la opcion Apariencia seleccionar “Ventana
emergente” para que se abra el enlace en una pestana nueva:

@) Encuentros sincrénicos con el profesor)

+ % Curso_Moodie_Angie_B2023 #

+ [ Grabacian clase 7 de Julio 2023 /]

Apariencia

Mostrar © Env

- omvele = ¥
wIAEIS il

Anchura de |la ventana emergente (e
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