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1. ALCANCE

Esta guia contiene orientaciones para que la comunidad de usuarios conozca los
pasos para el autoarchivo de contenidos en el repositorio digital institucional de la
Universidad de Santander en los campus de Bucaramanga, Clcuta, Valledupar y los
programas de extension.

2. CONDICIONES GENERALES

e Se deben cumplir los lineamientos legales, institucionales y la documentacién
del proceso.

o El formato de cesién de derechos BIB-FT-006-UDES, debe ser diligenciado y
firmado por el estudiante, director de proyecto de grado y director del
programa o encargado, debe incorporarse al trabajo de grado, ubicdndolo
luego de la pagina de aceptacién del mismo como imagen de forma legible.

Consulte y descargue el formato de cesién de derechos en el Micrositio web de
biblioteca - campo Servicios o] a través del enlace
https://udes.edu.co/biblioteca/servicios

e La planeacién de la revisién (estructura y norma técnica) del autoarchivo para
trabajos de grado, se hard de acuerdo con el cronograma establecido dentro
del proceso de Biblioteca, con base en calendario académico.

e Para alimentar el repositorio digital institucional, el usuario publicador, debe
estar previamente registrado con correo institucional.

e Todos los trabajos de grado deben ser previamente revisados por el director de
trabajo de grado para validar el cumplimiento de requisitos de presentacién y
avalados por la direccién del programa.

o El trabajo de grado, tesis, articulo de investigacién debe incorporarse en una
sola tarea adjuntando la documentacién gqgue forma de los requisitos de
publicacién, el incumplimiento genera rechazo por el encargado de Repositorio.

e La revisién del autoarchivo no forma parte de paz y salvo del proceso de
Biblioteca.

o La gestién de repositorio digital institucional se articula con los lineamientos de
REDCOL - Red Colombiana de Informacién Cientifica.
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3. DEFINICIONES

Autor: persona que crea una obra sea artistica, literaria o cientifica.
Autoarchivo: accién por la cual el autor deposita su obra en un repositorio de acceso
abierto.
Confidencialidad: propiedad de la informacion, por la que se garantiza que esta
accesible Unicamente a personal autorizado a acceder a dicha informacién.
*En apartado de la cesiéon de derechos se estima la confidencialidad e incluso se
establece periodos de tiempos relacionados con la visibilidad del trabajo.
Criterios: regla o norma conforme a la cual se establece un juicio o se toma una
determinacioén.
Norma técnica: documento que establece, por consenso, y con la aprobacién de un
organismo reconocido, las condiciones minimas que debe reunir un producto, proceso
0 servicio.
Repositorio: espacio centralizado donde se almacena, organiza, mantiene y difunde
informacién digital, habitualmente archivos informaticos, que pueden contener
trabajos cientificos, conjuntos de datos o software.
Cesion de derechos: contrato de transferencia en el cual una persona otorga a otra
un derecho para ejercerlo en nombre propio.

4. DESARROLLO DE CONTENIDO

4.1 PASOS PARA EL AUTOARCHIVO EN EL REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

Para dar inicio al registro y obtener permisos de autoarchivo del trabajo de grado,
trabajo dirigido u otro documento presentado como opcién de grado o articulo de
investigacién, se debe contar con el correo electrénico o ticket en mesa de ayuda
https://helpdesk.udes.edu.co/lanzadera/ (aplica a Bucaramanga y Clcuta) del
Director del Programa académico al lider de la Biblioteca sefialando:

Nombres y apellidos completos del estudiante o estudiantes, investigador
Cédigo del estudiante

Correo institucional del estudiante o estudiantes, investigador

Nombre del trabajo de grado, trabajo de investigacién o tesis, articulo de
investigacién

e Nombre del Programa, Facultad o Vicerrectoria

Nota: cuando se presenten varios autores, se debe informar cual de ellos serd el
responsable del autoarchivo para habilitar el permiso correspondiente.

CREACION DE USUARIO EN REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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ingrese a la pagina principal del repositorio mediante el enlace:
https://repositorio.udes.edu.co

De clic en la opcién Iniciar Sesién y seleccione éNuevo Usuario registrarse?

& Repositorio Universidad de San
< cC O & home L ® 2 %
@ N KAWAK "= Login u... ers... Login - Ouriginal  J§l KohasIngresaraK.. x" Cronogramaasesor.. &g 1.Inventario Cd. Te... GLPI - Autenticacion

Q @ Inicarsesion ~

Correo electrénico I

Contrasefia
3 Iniciar sesién
Has dotu

Anslisis de la Autopercepcién de las Competencias de Creatividad e Innovacion de los Colaboradores del Sector de Venta de Repuestos Para Automéviles del
Centro de Valledupar

La creatividad es percibida como Ia concepcion de una idea diferente pero su definicion llega hasta ahi,Ia generacion de fa idea, mientras que la innovacion, se refiere entonces a fa puesta en marcha de-
Vermés

Navegar

(623)
Navesgar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor
[ 1 | - [ _ |

Para registrarse debe hacerlo Unicamente con su correo electrénico institucional, o
no sera aceptada su solicitud.

& Repositorio Universidad de Sant: X +

< c 0

@ N KAWAK 'S Login I - ers.. [B] Login-Ouriginal [ Koha:IngresaraK.. %7 Cronogramaasesor.. LR 1.Inventario Cd. Te.. GLPI - Autenticacién

Q @ nidar sesion ~

@ L’;‘%‘;’;.’&‘.:’.,:.g Repositorio Digital

Registro de nuevo usuario

ribirse 2 colectiones para recibir i por correo electrani rticuios 2 DSpace.

Direcci6n de correo electrénica ™

Colocar correo institucional Unicamente

Esta direccion serdverificada y utilizada como sunombre de iniciode sesion.

Registrarse

Sistema DSPACE 7- Metabibliotecal i
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Digite su correo institucional y luego de clic en Registrarse

La plataforma de manera automatica le muestra un mensaje de verificacion y le
remite el enlace al correo electrénico registrado, para asignaciéon de contrasefa vy
finalizar el registro de usuario:

& Repositorio Universidad de Sant: X +

& Cc 0O @ repositorio.udes.edu.co/home

@ T KAWAK "= Login Iniciar sesién en Ou... [ Repositorio Univers... Login - Ouriginal ] KohasIngresaraK.. x" Cronograma asesor...

El mensaje de verificacion ha sido enviado

(&) Universidad

oL de Santander Se envi6 un corren electrénico 2 aux biblioteca2 @udes.edu.co que contiene una URL especial y més instrucciones.
UDES

Modelo de valor agregado en la Universidad de Santander como estrategia de seguimiento y mejoramiento continuo del aprendizaje
Introducdién. La educacién superior en Colombia enfrenta grandes retos'y cambios en su dindmica actual entre los que se destaca el mejoramiento de Ia calidad. En esendia ese cambio apunta a que
pasamos de un sistema de aseguramien_ ==

Buscar en el repositorio
Navegar
0= ((83)
= g P
Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor

I nnnnn II = Ele II — I ¥

CREAR LOS PASOS PARA REGISTRO DEL USUARIO

Acepte la licencia de acuerdo final y de clic en guardar

Universidad 62

@ - 5 ‘s".':.':'.'}‘.’:,'i Repositorio Digital

Inicio Comunidades Navegar

nicio = Acuerdo de usuario final

Acuerdo de usuario final

Consulte nuestra Politica de tratamiento de datos personales

He leido y acepto el Acuerdo de usuario final

Automédticamente le genera un mensaje de confirmacién

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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i Comemddeces  Mevape -

Complete los datos solicitados:

e Nombres y apellidos completos para evitar dos usuarios con registro similar

e Registre un nimero de teléfono a donde el administrador del repositorio lo
pueda contactar en caso de requerirlo

e Registre el idioma

v ® fepositorio Universidsd de Sa % ® Repositerc Universidsddz Ss- X - 8 x

<« C % repositorio.udes.edu.co/register/43defdeeldbTd bfd37ceb11dec290r @& W &

@ E;' gxﬁ'n’aﬁg Repositorio Digital

Inicic Comunidades Navegar -

Crear perfil

Identificar

Direccién de correo electrénicosofi12albarrz35t@gmail.com

Primer nembre *

Apellid ™

Teléfono de contacto

Idioma

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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Iincluya la contrasefia y de clic en registro completo

v @ RepostorioUniversidsdde Sar X ® Repositerio Universidad deSar X +

€ G % repositorio.udesedu.cojregister/d3defdcefdb7d1 bfd37ceb1fdec290f3

Q @ iniciar sesion ~

-@- g;' %ﬁsﬂﬂ Repositorio Digital

Inicio Comunidades Navegar -

Crear perfil

Seguridad

Ingrese una contrasefia en el cuadro a 5 y confir i en el segundo cuadro. Debe tener al menos seis
caracteres.

Contrasefia ™

Rt

Rescriba para confirmar *

Fhkkkhhk

]

Finalmente la plataforma le confirma el usuario creado.
) Universidad Repositorio Digital

Has olvidado tu contrasena
Identificar

Direccion de correo electrénico:  XXXXXXX Gudes educo

Segundad

Ingrese una nueva contrasefia en of cuadro 2 ity v on el segundo cuadra. Debe tener 3l menos seis
caracteres.

+ 9 0 € +

Contrasedia

Rescriba paraconfirmar

Emviar contrasefia

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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¥ Universidad Repositorio C| @ 1w e

Wi Commtuten Nowager © Litndn i

POyl b ot s Dk e 4 Vel ik s 59 1oy 35 o0 ol Bdemi it G Bavw Punammr sl o ) Dmnars o G Madebes e Maper o Comtonas o 1o Parta de b Potios fo o
Erngrons COMEX
s 4 p—— i  ———— T e A .t P L |5 —— —— - b o — ——— . - —— "

Tigms G syl

RESTABLECER CONTRASENA

Si luego de creado el usuario, olvidé su contrasefia, por favor, siga las siguientes
instrucciones

8

> @ B & < ®

o limadadeTeams ©® @ B Q0 @ 9‘_‘_{;3_1‘

l. Iniio  Vista  Ayuda

B & Comeonuevo | v

Favoritos
& Bandefad.. 45
B> Elementos en

7 Borradores

Direccidn 8i.. 4

Carpetas

£ Bandgad.. 45
7 Boeadoces

P> Elementos en

@ Elementos.. 26

uidado de tu piel

[ Siminar £ Archvar () Informar § Umpiar g Movera a & 4 £ Leido /Noleido () =3

Prioritarios ~ Otros = Filtrar Cambio de contrasefia del repositorio 2 Q

@Repos-(unolnsmutlonal D) & € P e
Parar XXXXXXXX . 151272

Si necesita asistencia con su cuenta, puede notificarto al administrador del repositornio

Cordialmente.

AVISO LEGAL Este documento es propiedad de la Universidad de Santander UDES, puede contener informacién

privilegiada o conf Por tanto, usar esta informacion y sus anexcs para propositos 3jends a los de la Universidad

de Santander UDES, divulgaria a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o reproducirla total o

parcialmente, se encuentra prohibido en virtud de |3 legiskacion vigente. L3 Universidad de Santander UDES no asumird
il cahenind . 2 2

jersy
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De clic sobre el enlace que aparece en el mensaje, diligencie los datos solicitados y
luego en la pestafia azul de Enviar contrasefa para finalizar el registro.

¥ galjm“ltan“ dfé Repositorio Digital

N°

Has olvidado tu contrasena
Identificae

Direccion de correo electrénica:  XXXXXXX Gudes educo

Sequridad

Ingrese una nueva contrasefia en ef cuadro 2 contiruacidn y confirmela escribiéndola nuevamente 0 el segundo cuadra. Debe tener al menos seis
caracteres

Erviar contrasefia

+ 9O 0 € -

Finalmente la plataforma le confirma el restablecimiento de la contrasefa para
poder iniciar sesién con el usuario creado.

PASOS PARA AUTOARCHIVO

Una vez habilitado el usuario publicador, los responsables del manejo del repositorio,
informaran de su habilitacién maximo en dos dias habiles al correo reportado en el
registro de usuario, asi:

Estimado Estudiante:

Desde el proceso de Biblioteca queremos darle la bienvenida al repositorio digital institucional
de la Universidad de Santander, a través del servicio de autoarchivo.

A partir de este momento, queda habilitado para iniciar sus cargas documentales (trabajo de
grado, trabajo de investigacién o tesis), siga las instrucciones contempladas en la Guia de
Autoarchivo

Registre oportunamente su documento para que logre atender posibles observaciones y ser

recibido a satisfaccion dentro de las fechas para calendario de grado.

Cordialmente,

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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En este espacio se podrdn generar notas aclaratorias de los pasos, segun las excepciones establecidas
4.2 CARGA DE DOCUMENTOS DE AUTOARCHIVO

El Usuario debe ingresar al repositorio digital institucional con sus credenciales de
acceso:

Debe ingresar a la pagina del repositorio digital institucional de la Universidad de
Santander a través del micrositio web de la Biblioteca campo Servicios o mediante el
enlace https://repositorio.udes.edu.co, dar clic en el campo Iniciar sesién e ingresar
los datos solicitados.

Dar clic en Iniciar Sesién

Universidad
Thde Sanlanda_;

Inico Comunidades Navegar ~ Estadisticas

3 Iniciar sesién

Nuevo Usuario? Registrarse

¢Has olvidado tu contrasefia?

Plan de Acci6n Para la Implementacién del Programa de Auditoria Para el Mejoramiento de la Calidad - PAMEC Enfocado al Programa de Seguridad del Paciente
en una IPS Privada de la Ciudad Valledupar

Lainstitucion que realizars este estudio es una prestadora de servicios de salud ubicada en I Giudad de Valledupar, que brinda un servicio aftamente sofisticado que actiia como centro de referencia
para brindar una atenciéninteg . Ty

Navegar

E [ =

Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor

En la parte superior derecha de la pagina, aparece su nombre de usuario y correo
electronico, para ingresar a su espacio personal dar clic en Mi DSpace.

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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A

Efexto de Las Vitaenings (812 y £l Macro y Micro Minesies Iyoctsbies en Le Repeodoooian de ka Hembdeos Bovies
€ Crsemnbis bs grodurson buovies dotie prapimis terw wins gran flaonds oo b ~oroets & pue 1) CrpurSamento del Cmer cserts com on 5,98 def comm racdkonad de cxbezn O garardy,
vk gl o Ly rmta e L e Ve

e

Navegar
o= ' XX
(‘:':: Cla
Navegar goe tituio N :

Puede inicar cargue de documentos por dos lugares el botén azul al lado derecho con
un signo \ y toman la opcién de publicacién o en el lado izquierdo de la pantalia
en la seccién + Nuevo que esta debajo del icono de Gestién B, al darle clic despliega
una lista y toman la opcién publicacién.

) Gestion

Repositorio Digital

4+ Nuevo

(&) Universidad
*>* de Santander

Inicie Comunidades  Navegar ~

2 Arrastrar,o examinar ﬂ a-

Inicio = Mi DSpace

Publicacion
m Buscar anel rapasitario . I—Inmm p
Mestrar Resultados de busqueda del espacio de trabajo v
Tusenvias ¥ Mostrando1-10de 53
Filtros (7]
Estado + +
Fecha +
"D Restablecer filtros
Ajustes ndscid
Ordenar por (Universidzd de Santander, 2022-05-27) Brito-Gamez, Maria del Carmen\illami eina
L= Furdacion Mujer y Hogar &5 una entidad sin 2nimo de lucro, localizada en B sz yen lz alta
Lo més relevante ~ 3
~ Mostrar mis
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Se despliega una ventana emergente con las opciones de Campus Bucaramanga,
Campus Cdcuta y Campus Valledupar, seleccione el campus al cual pertenece.

Nuevo articulo

Creaun nuevo articulo en

Buscar una coleccién

GC AutoArchivo

GC. AutoArchiva

GC AutoArchiva

GCA. AutoArchivo - Campus Bucaramanga

GCB. AutoArchivo - Campus Cicuta

GCC. AutoArchive - Campus Valledupar

En la ventana emergente, proceda al cargue del documento, esta accién la puede
realizar a través del enlace Examinar o arrastrando el documento desde el sitio donde
se encuentre guardado.

) Universidad
3 de Santandwegg

o e Editarenvio

Los documentos d',‘\,",“)i[c:L..’,": en horario no labaoral, se

siguiente a su depasito

incorporan a la lista de revision en arden de llegada a partir del primer dia hahil

Repositorio Digital

Describir

Tipologia Documental - Local *

ECA AutoArchivo - Campus Bucaramanga -

Seleccione el tipo (s) de material asociade al recurso (Clasificacion Locall. Fara seleccionar dos o mas valores pulse la tecla "Ctrl” o la tecla "Shift"

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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(incluir inicio foto hoja de trabajo / ajustar el mensaje de tiempos de incorporacién
aparece al siguiente dia y se confunde con tiempos de inicio de revisién)

Los documentos a registrar para trabajo de grado son:

e Documento en Word del texto completo del trabajo, el nombre del archivo debe
ser el titulo del trabajo de grado, como aparece en el acta de sustentacion,
separando cada palabra con guion bajo ().

e Documento en PDF del texto completo del trabajo, el nombre del archivo debe
ser el titulo del trabajo de grado, como aparece en el acta de sustentacién,
separando cada palabra con guion bajo {_}.

o Label diligenciado. Esta plantilla se encuentra disponible en micrositio de la
Biblioteca, diligencie los datos sefalados y quarde el archivo en PDF.

Nota: En el diligenciamiento del Label, tenga en cuenta
o Los campos de inventario y clasificacion seran diligenciados por la
biblioteca.
o El campo ciudad corresponde al sitio del campus al que pertenece y el del
afno al de sustentacion.

e Un archivo en PDF del informe del porcentaje de similitud de texto (igual o
inferior al 10%), generado por el software dispuesto por la Universidad.

Para el depdsito de articulos de investigacién que se publicardn en Revistas u otros:

e Documento en Word del texto completo del articulo, el nombre del archivo debe
ser el titulo del articulo, como aparece en el acta de sustentacion, separando
cada palabra con guion bajo ().

e Documento en PDF del texto completo del articulo, el nombre del archivo debe
ser el titulo del articulo, como aparece en el acta de sustentacion, separando
cada palabra con guion bajo ().

e Formato de cesion de derechos diligenciado, se debe mencionar las fechas de
Acuerdos de confidencialidad y la no autorizacién.

o Label diligenciado. Esta plantilla se encuentra disponible en micrositio de la
Biblioteca, diligencie los datos senalados y guarde el archivo en PDF.

Nota: En el diligenciamiento del Label, tenga en cuenta
o Los campos de inventario y clasificacion seran diligenciados por la
biblioteca.
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o El campo ciudad corresponde al sitio del campus al que pertenece y el del
ano al de sustentacion.

e Un archivo en PDF del informe del porcentaje de similitud de texto (igual o
inferior al 10%), generado por el software dispuesto por la Universidad.

Diligencie los siguientes campos:

e Tipologia Documental - Local * Selecciona la opcién del nivel de programa
académico gue estd cursando

e Titulo Propio: Registre el Titulo tal como aparece en el documento, como se
describe en el trabajo aprobado. Si tiene un subtitulo este debe ir precedido de
dos puntos (:) y cologue la parte restante del titulo igualmente y finalmente
seleccione el idioma

Universidad
de Santander

@ Repositorio Digital

Inicio e Editar envio

Coleccion | GCA. AutcArchivo - Campus Bucaramanga ~

sl ssociado 2| recurso (Clasificacién Locall. Para selecdionar dos o més valores pulse |atedl "Cirl” ol tecla "Shift'

N/A v R
Ingrese npleto xactamente como aparece en <l documenta. Bl titulo no deberia terminar con punto final, aunque si puede tenminar con signa de intermogacién. No hay opcién de paner texta en itdlicss, por favar ingréselo normalmenta. Si thene un subtitulg, este debe ir precedido d
+ Anadir més
W Descarte [ X" QGuardar | BGuardar paramas adelante

e Otros Tipos de Titulos: Registre el titulo en otro idioma como se describe en el
trabajo aprobado (si aplica). Cada titulo debe registrarse en una casilla aparte.

e Autores personales del documento: Registre el nombre del autor o autores del
documento asi: apellidos unidos por guion medio, separandolos de los nombres
por una coma.

Ejemplo: Flérez-Ramirez, Maria Lucia

Uno por cada campo, si es més de un autor, haga clic en el botén +ARadir mas.
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e Nombre del tutor - Director de tesis-trabajo de grado: Registre el nombre del
director del trabajo de grado asi, Apellidos unidos por guion medio, separédndolos
de los nombres por una coma

Ejemplo Mora-Naranjo, Carlos Alberto.
Para agregar mas directores, haga clic en el botén +Afadir mas.

. Nombre del jurado de tesis-Trabajo de Grado: Registre el nombre del jurado del
trabajo de grado asi, Apellidos unidos por guion medio, separandolos de los nombres
por una coma

Ejemplo Lépez-Corredor, Pedro Luis.

Para agregar mas directores, haga clic en el botén +Afadir mas.

g

Coleccion | GCA. AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~

Otros Tipos de Trtulos

Traducido

Nombre del Tutor - Director de Tesis-Trabajo de Grado p

absjo de Grado O a
. +

Nombre del Jurado de Tesis-Trabajo de Grado

Nombre del Jurado de Tesis-]

og

+ Afiadir més

I
Fecha de publicacian”
-~

year | | month | | day

W Descarte O Cambios no guardados |8 Guardar para més adefante

e Fecha de publicacién. Fecha en que sustenté su trabajo de grado

e ETD-CO Nivel de estudios realizados: Seleccione la opcién del nivel de programa
académico que esta cursando.

e ETD-CO Titulo obtenido: Seleccione el titulo académico que le otorga la
Universidad de Santander.

e ETD-CO Programa que otorga el titulo: Seleccione el programa académico que

cursa.

e ETD-CO Campus de la Universidad: Seleccione el campus en el cual estd
estudiando

e ETD-CO Facultad: Seleccione la facultad a la que pertenece el programa
académico
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Coleccion | GCA AutoArchiva- Campus Bucarsmanga = Afadir més+

Fecha de publicacion*

month | day

ETD-CO - Nivel de estudios realizados

Prezrado
Sasacrione: Pregrado. Especiaiizacian. Masstriz, Dectorade, PostDoctorade
ETD-CO - Titulo obtenido

Administrador(s) de Empresas

Selzcrinne datos del campus/sede asadsde
ETD-CO - Facultad

Seleceione dstos de lafaultad asocia

Describir A

W Descarte © Cambios no guardades B Guardar paramds adclante .

e Departamento - Programa académico. Seleccione el nombre del programa que
cursa.

Descriptores no normalizados propuestos por el autor. ingresar las Palabras Clave {en
espafol e inglés), registre una sola palabra por cada campo, y seleccione el idioma.
Para agregar mas palabras, haga clic en el botén +Afadir mas.

Palabras Clave Descriptores normalizados. Seleccione de la lista desplegable, el
descriptor utilizado. En el siguiente campo registre la palabra clave.

Para agregar mas palabras, haga clic en el botén +ARadir mas.

e Formato de archivo: Seleccione el formato de documento que va a ingresar (Word
y PDF.)

e Extensién: Nimero de péaginas del documento. Ej. 85 p
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0 examinar i
Coleccin | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~ més+
Describir A
Descriptores no normalizados propuestos por el autor
Descriptores nonor ados propuestos per el auter N/A hd n
Coloque dlavesqueldenticznsu rabsjo
+ Afadir mis
Palzbras Clave (DESCRIFTORES NORMALIZADOS)
# | Palabras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS) n
Describir ~
Formatode archivo
Formato en que s encsenra & documento s ingresar al repasitoria, Extensisn de archiva dl dacuments, Dieterming ol software natesarin para su fundicnarmients {Bazada en MIMETYDE)
+ Anadir mas
Extensidn
Exctensit
=4 de
W Descarte { Jo-l LGERLIE PGS  @Guardar | (B Guardar para mds adelante

Resumen: Se registra la descripcién del resumen en espafiol.
Asi mismo, agregue el resumen en otro idioma haga clic en el botén +Afadir mas,
seleccione el idioma y registre la descripcién o contenido del resumen en otro idioma.

e Tabla de contenidos: incluya la tabla de contenido desde el primer item. Seleccione

el idioma

e Idioma: Seleccione el idioma en que esta escrito el documento.
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Dascrisir A

-
@ Cambios no guardzdns. 1B Guandar pars mis sdelonte. -

o Referencias bibliogréficas: se registra las referencias bibliograficas de manera
individual en cada uno de los campos. Para agregar mas referencias, haga clic en
el botén +Afadir mas.

Debe registrarse la totalidad de las referencias bibliograficas enunciadas en el
trabajo.

e Grupo de investigacién: este campo se diligencia Unicamente cuando el
documento a cargar hace referencia a un articulo, se debe colocar el nombre del
grupo de investigacién al cual pertenece.

e Linea de investigacion: este campo se diligencia Unicamente cuando el documento
a cargar hace referencia a un articulo.
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Coleccion | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga +

Describir ~

Referencias Bibliograficas (Bibliografie)
rencias Bibliogrsficas (Bibliografiz) n

+ Afiadir mis

Re

Ingre:

Grupo de Investigacion

Sekeccione el grupa de investigacitn del M

+ Afiadir mas

Linea deimvestigacion

Si aplica, indiqus sodiade 3l proyecto.

+ Afiadir mis

Subir archivos ~
Aqui encontrars todos los archivos que se encuentran actualmente en el articulo. X

osson [T (T

Luego encontrard los documentos cargados hasta el momento y la licencia de
deposito del repositorio.

Coleccién | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga = ]

Aqui encontrars todos los archivos que se encuentran actualmente en el articulo x
. . s =
o Autorizacién de publicacidn.pdf (664.46 KB) R |
miniatura Autarizacidn de publicacién.pdf
disponible
f
v
o AF]
)
Deb estalicencia suenvio.Si no puedk estalicendia 4 utrabajo y regresar mas tardeo eliminar el envio. x
-+

LA OBRA (TALY COMO SE DEFINE MAS ADELANTE) SE OTORGA BAJO LOS TERMINGS DE ESTA LICENCIA PUBLICA DE CREATIVE COMMONS ["LPCC”" O “LICENCIA'). LA OBRA ESTA PROTEGIDA POR DERECHOS DE AUTOR ¥/U OTRAS LEYES APLICABLES QUEDA
PROHIBIDO CUALQUIER USO QUE SE HAGA DE LA OSRA QUE NO CUENTE CON LA AUTORIZACISN PERTINENTE DE CONFORMIDAD CON LOS TERMINGS DE ESTA LICENCIAY DE LA LEY DE DERECHO DEAUTOR.

MEDIANTE EL EJERCICIO DE CUALQUIERA DE LOS DERECHOS QUE SE OTORGAN EN ESTA LICENCIA, USTED ACEPTA Y ACUERDA QUEDAR OBLIGADO EN LOS TERMINOS QUE SE SERALAN EN ELLA. EL LICENCIANTE CONCEDE A USTED LOS DERECHOS
(CONTENIDOS EN ESTA LICENCIA CONDICIOMADOS ALA ACEPTACION DE SUS TERMINOS Y CONDICIONES.

1. Definiciones
2. Obra Colectiva es una obra, tal camo una publicacién periddica, una antologia, o una enciclopedia, en |2 que |2 bra en su totalidad, sin modificacian alguna, junto con un grupa de ofras contribucion i adas e fentes en simismas,
52 intgran en un todo colectiva. Una Obra qus constituye una obra calectiva no se considerars una Obra Derivada (como se define abajo) para los propdsites de esta licencia. aquella praducida por un grupe de autares, en gque ls Obra se encuentra sin
modificacions, junto con una cierta cantidad de otras contribucianes, que canstituyen ensf mismos trabaj ados i fentes, que son integrados al toda colectiva, tal caclones periddicas, antologias o enciclopedias.

b. Obra Derivada significa una obra basada en la obra objetode estalicencia o en éstay otras obras presxistentes, tales como traducciones, arreglos musicales, dramatizaciones, “ficcionalizaciones’, versiones para cine, ‘grabacianes de sonida’, reproducciones dearte,
resimenes, candensaciones, o cuslquicr otra ena quela obra pueds ser transformada, cambiada @ adaptads, excepto aquellas que constituyan una obra colectiva, lss que no serdn censideradas una obra derivada pars efectos de esta licendia. (Pars evitar dudas, en
el caso de que |a Obra sea una compesicién musical o una grabacin sanars, para los efectos deesta Licencia s sincronizacién temporal de s Obra con una imagen en mavimienta s¢ considerard una Obra Derivada para los fines de estalicencia).

¢ Licendiante, es ¢! individuo  la entidad titular de los derachas de autar que ofrece la Obra en coformidad con s candiciones de esta Licencia.

e osne [ T
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La licencia de publicacién debe ser aceptada para continuar con el cargue, marcar
marque el cuadro de Acepto la licencia anterior que se encuentra al lado izquierdo de
la pagina, luego de clic en guardar para guardar los cambios realizados y luego de
clic en la pestana de Depositar.

Coleccion  GCA AutoArchivo- Campus Bucaramanga =

&. Limitacidn de responsabilidad,
A MENOS QUE LO EXIJA EXPRESAMENTE LA LEY APLICABLE, EL LICENCIANTE NO SERA RESPONSABLE ANTE USTED POR DANO ALGUNG, SEA POR RESPONSASILIDAD EXTRACONTRACTUAL, PRECONTRACTUAL © CONTRACTUAL, OSJETIVA @
SUBJETIVA, SE TRATE DE DANGS MORALES O PATRIMONIALES, DIRECTOS O INDIRECTOS, PREVISTOS © IMPREVISTOS PRODUCIDOS POR EL USO DE ESTA LICENCIA O DE LA OBRA, AUN CUANDO EL LICENCIANTE HAYA SIDO ADVERTIDO DE LA
POSIEILIDAD DE DICHOS DANOS. ALGUNAS LEYES NO PERMITEN LA EXCLUSION DE CIERTA RESPONSASILIDAD, EN CUYO CASO ESTA EXCLUSION PUEDE NO APLICARSE A USTED,

7. Termino.
3 Esta Licencia y Ios derechos otorgados en virtud de ella terminaran automaticamente si Usted infringe 2lzuna condicion establecida en ell. Sin embargo, los individuns o entidades que han recibido Obras Derivadas o Colectivas de Usted de conformidad con esta
Licenciz, no verdn terminadas suslicencias, sl indivi ntidades sigan cumpliendo Ir I dic de estas licencias. Las Secciones 1,2, 5, 6,7,y B subsistiran 2 cuslquier terminacion de estz Licencia

b. Sujeta s las condicianes y términos anteriores, la licencia otorgada aqui s perpetus [durante el perfodo de vigencia de los derechos de autor dela obra). No abstante Io anterior el Licenciante se reserva el derecho 2 publicar yio estrenar la Obra bajo condiciones de
licencia diferentes o 2 dejar de distribuirla &n los términas de esta Licencia en cualquier momento; en el entendido, sin embargo, que esa eleccién no servird para revocar esta licencia o que deba ser atargad, bajo los términos de esta licencia), v esta licencia

continuard en plena vigory efecto 2 mencs que sa terminada como e expresa atrds. La Licencia revocada continuars siendo plenamente vigentey efectivasi nose le datémino en las condiciones indicadas anteriormente,

8. Varios.
2. Cada vez que Usted distribuya o ponga a dispasician pablica la Obra o una Obra Calectiva, el Licenciante afrecers al destinatariouns licendia enlos mismos términas y condiciones que s licencia otorgads & Usted bajo csta Licendia
b.5i alguna disposicién de esta Licenciz resulta invalidads @ no axigible, segtn la legislacidn vigente, esto no afectard i la validez nils splicabilidad de! resta de condicionss de esta Licencia v, sin accién sdicional por parte de 1as sujetos de este acuerde, aquélla se
entenders reformada lo minima necesaria pars hacer que dichs dispasicion sea vlida y exigible.
< Ninglntérmine o dispesicion de esta Licendia se estimaré renunciada y ringuna violcisn de cllaseré cansentida s que £33 renund eseritoy firmad por 3 parte que renunciz o consienta
4. Esta Licencia refie]a el scuerdo pleno entre las partes respecte 3 la Obra aqui licenciada. Na hay arreglos, cuerdes o declaraciones respecto a la Obra que no esién espeificades en este documento. El Licendiante no se verd limitada per ninguna dispesicion

adicional que pueda surgir en alguna comunicacidn emanada de Usted. Esta Licencia no puede ser modificada sinel consentimi o por escrito del Licenciante y Usted.
PO ... | i i[RI

Sistemna DSPACE 7 - Metabiblioteca | i

Una vez completado el cargue del documento, la plataforma le notificara que los datos
han sido registrados con éxito y el trabajo cargado.

@  Presentacion depositada con &ito

® 95' %‘L‘i.'.%‘.:’.?_.,._? Repositorio Digit

o

Inicio = Mi DSpace

X Arrastrar, 0 examinar

m [ Todo el reposit.. | Buscarenel repositorio

Mostrar Resultados de busqueda del espacio de trabajo
Tus envios Y Mostrando1-1de1
Filtros
Estado +
Escribe +
Fecha +

"D Restablecer filtros

Ajustes

Ordenar por
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4.3 REVISION DE LINEAMIENTOS

Una vez finalizado el autoarchivo de documentos de manera satisfactoria, el
responsable del repositorio digital institucional revisara el documento e informara por
este medio, al usuario y por correo electrénico al programa académico las novedades
encontradas para que se hagan las correcciones respectivas, o si el documento
cumple con las pautas exigidas por la Universidad de Santander, la aceptacién, para
su cargue definitivo en el repositorio digital institucional.

El responsable del repositorio digital institucional en cada campus, hara la revisién del
cumplimiento de las pautas establecidas para la elaboracién y presentacién de
trabajos de grado BiIB-GU-003-UDES de los documentos cargados.

4.4 ACEPTACION O RECHAZO DEL CARGUE
e Aceptacion: el documento cumple con los requisitos para su publicacion.

e Rechazo: el documento no cumple con los requisitos de estilo para su
publicacion o presenta documentaciéon incompleta, se conservaran los
metadatos y el documento se elimina. El estado de rechazo se notifica al usuario
por el aplicativo Repositorio digital institucional y al Director del programa
académico mediante correo electrénico, para que se gestionen las respectivas
correcciones en el plazo indicado (5 dias habiles).

Si el publicador no realiza las correcciones en el plazo estimado se realiza la
inactiva el usuario, el Director de Programa debera realizar una nueva solicitud
de usuario publicador, para garantizar que las observaciones realizadas fueron
tratadas.

e Ajustes minimos: si el documento presenta correcciones minimas, el encargado
en Repositorio podra:

o Solicitar al publicador, por correo electrénico, autorizacién para realizar
los ajustes

o Solicitar ajustes del documento sin rechazo

De no ser autorizados los ajustes o no recibir el nuevo documento en tiempos
establecidos, se procede al rechazo.

e Soporte de evidencias de chequeo: funciona como soporte, el correoc que se
envia al programa académico respecto al cumplimiento de las pautas
(aceptacion) o incumplimiento (rechazo para realizar correcciones).
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4.5 VERIFICACIONDE AJUSTES

Los documentos ajustados se incorporan nuevamente al Repositorio e inician flujo
documental.

El encargado en repositorio, revisa los documentos en la nueva tarea, si es aprobado
se incluye en el repositorio digital institucional, en el caso de ser rechazado
nuevamente, se informa al director del programa y al usuario para que realice los
ajustes pendientes.

4.6 ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE INFORMACION

El responsable del repositorio digital institucional de la Biblioteca, adiciona los
metadatos de responsabilidad del proceso y crea registro en el sistema de Koha.
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BIB-GU-001-UDES

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION
02

DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
18/01/2023

RESPONSABLE
Esperanza Rojas Rojas
Directora de Biblioteca

Yamila Margarita Ochoa
Mohales

Coordinador de Biblioteca
Campus Valledupar

Carlos Humberto
Mora Duarte
Coordinador de
Biblioteca
Campus Clacuta

Abigail Jaimes Lozano
Sofia Alvarez Garcia
Armando Lépez Gualdrén
Auxiliares Biblioteca
Campus Bucaramanga

Lorena Sanchez Baquero
Directora de Gestién

En Condiciones Generales

Para el formado Cesién de derechos, se incluye otros responsables de firma.
Se incluye responsabilidad de directores de trabajo de grado.

Se elimina mencidn de resoluciéon 035 de 2018.

Se aclara el alcance de las condiciones del documento

En Pasos para el autoarchivo en el repositorio institucional (4.1)

Se incluye menciéon de otro documento como opcién de grado o articulo de
investigacién, se modifica medio de notificacién de aval del programa de
comunicado interno a correo electrénico. Se aclara requisitos.

Se modifica los pasos para creacién del usuario en repositorio institucional segin
actualizacién de software.

En carga de documentos de autoarchivo (4.2)

Se aclara el alcance del label y se incluye tratamiento para los articulos de
investigacidén. Se modifica los pasos para autoarchivo, segin actualizacién de
software y se aclara los requisitos

En Revisién de lineamientos (4.3)
Se aclara responsabilidad de revisién del encargado del repositorio institucional
segln BIBINOO2UDES

En aceptacién o rechazo del cargue (4.4), se modifica descripcién, se especifica
concepto de cada aspecto.

En Verificacién de ajustes (4.5)

Documental En los documentos a cargar se incluye label y certificado de similitud de texto.
Se incluye término nuevamente para aclarar la insercién de otro rechazo y en a
guiénes informar se modifica el término estudiante de grado por usuario.

Se ajusta logo Institucional.
X?ERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
18/08/2023

RESPONSABLE
Esperanza Rojas Rojas
Directora de Biblioteca

Se incluye en nombre del documento y su desarrolio, el término digital

En alcance (1)
Se incluye mencién “y los programas de extensién”

En Condiciones generales (2)

Se incluye para el formato de cesidén de derechos en responsables personal
“encargado”

Se aclara el registro previo en repositorio digital del usuario publicador
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En definiciones (3}
Se incluye nota aclaratoria de acciones, frente al término Confidencial

En Pasos para el auto archivo en el repositorio digital institucional (4.1)
Se incluye medio de recepcién en Bucaramanga de notificacién para inicio

gestion de autoarchivo. En los requisitos se incluye cédigo del estudiante.
Se elimina imagen desactualizada alusiva a creacién de usuario en repositorio.
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En Condiciones Generales
Se incluye aclaracién de inclusién del formato de cesién de derechos como imagen.
Se incluye mencién sobre el depésito de documentos en una sola tarea

En 4.1 Pasos para el autoarchivo en el repositorio digital institucional, se incluye al
Campus Cudcuta, en manejo de Mesa de ayuda para atencién usuario publicador.
Se incluye datos a diligenciar al acceder al enlace de registro

Se incluye descripcidn para tratamiento en caso de olvido de contrasefa.

En Pasos para autoarchivo
Se incluye para el mensaje de notificacién, la posibilidad de incluir notas aclaratorias
segun excepciones establecidas.

En 4.2 carga de documentos de autoarchivo
Se ajusta descripcién para inicio de sesién y posicién en espacio personal en Dspace

En la apertura de la hoja de trabajo por Campus, se incluye imagen para
reconocimiento del espacio. Se listan los documentos a depositar para trabajo de
grado. Se listan los documentos a depositar para depdsito de articulos de investigacion
publicados en revistas u otros.

En descriptores no normalizados, se incluye aclaracién de su registro en espafiol e
ingiés

En formato, se incluye aclaracién del tipo, Word y PDF.

En resumen, se ajusta la descripcién para claridad del usuario.

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015
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En 4.3 Revisidn de lineamientos, se incluye en la descripcién mencién “revisara el
documento” y “la aceptacién” para clarificar acciones.
Se modifica la codificacién del documento de BiB-IN-002-UDES a BIB-GU-003-UDES

En 4.4 Aceptacidén o rechazo del cargue, en el rechazo se incluye el tiempo para la
realizacién y la inactivacién del usuario luego del vencimiento del plazo.
Se incluye subtitulo Ajustes minimos.

En 4.5 Verificacién de ajustes, se elimina solicitud de concepto al director del trabajo de
grado. Se incluye la nueva incorporaciéon de documentos en el Repositorio y la revision
de la nueva tarea por el encargado. Se elimina la mencién de reportar a la decanatura
de facultad a partir del tercer reporte.

Se ajustan entradas del control de cambios, seguin Procedimiento Control de
Documentos y Registros.
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