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1. ALCANCE

Esta guia contiene orientaciones para que la comunidad de usuarios conozca los
pasos para el autoarchivo de contenidos en el repositorio institucional de la
Universidad de Santander en los campus de Bucaramanga, Clcuta, Valledupar.

2. CONDICIONES GENERALES

e Se deben cumplir los lineamientos legales, institucionales y la documentacién
del proceso.

o El formato de cesién de derechos BIB-FT-006-UDES, debe ser diligenciado vy
firmado por el estudiante, director de proyecto de grado y director del
programa, debe incorporarse al trabajo de grado, ubicéndolo luego de la pagina
de aceptacién del mismo de forma legible.

e La planeacién de la revisién (estructura y norma técnica) del autoarchivo para
trabajos de grado, se hard de acuerdo con el cronograma establecido dentro
del proceso de Biblioteca, con base en calendario académico.

e Para alimentar el repositorio digital institucional, los estudiantes deben crear el
usuario Unicamente con correo institucional.

e Todos los trabajos de grado deben ser previamente revisados por el director de
trabajo de grado para validar el cumplimiento de requisitos de presentacion y
avalados por la direccién del programa.

e La revisién del autoarchivo no forma parte del paz y salvo del proceso de
Biblioteca.

o La gestién de repositorio institucional se articula con los lineamientos de
REDCOL - Red Colombiana de Informacién Cientifica.

o Estas condiciones aplican para todos los programas académicos presenciales y
virtuales los campus de Bucaramanga, Clcuta y Valledupar.

3. DEFINICIONES

e ~ Autor: persona que crea una obra sea artistica, literaria o cientifica.

e Autoarchivo: accién por la cual el autor deposita su obra en un repositorio de
acceso abierto.

e Confidencialidad: propiedad de la informacién, por la gue se garantiza que esta
accesible Unicamente a personal autorizado a acceder a dicha informacién.

e Criterios: regla o norma conforme a la cual se establece un juicio o se toma una
determinacioén.
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e Norma técnica: documento gue establece, por consenso, y con la aprobacién de
un organismo reconocido, las condiciones minimas que debe reunir un producto,

proceso o servicio.

e Repositorio: espacio centralizado donde se almacena, organiza, mantiene y
difunde informacién digital, habitualmente archivos informéticos, gue pueden
contener trabajos cientificos, conjuntos de datos o software.

o Cesion de derechos: contrato de transferencia en el cual una persona otorga a otra
un derecho para ejercerlo en nombre propio.

4. DESARROLLO DE CONTENIDO

4.1 PASOS PARA EL AUTOARCHIVO EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Para dar inicio al registro y obtener permisos de autoarchivo del trabajo de grado,
trabajo dirigido u otro documento presentado como opcién de grado o articulo de
investigacion, se debe contar con el correo electrénico del Director del Programa
académico al lider de la Biblioteca sefalando:

Nombres y apellidos completos del estudiante o estudiantes, investigador
Correo institucional del estudiante o estudiantes, investigador

Nombre del trabajo de grado, trabajo de investigacion o tesis, articulo de investigacion
Nombre del Programa, Facultad o Vicerrectoria

Nota: cuando se presenten varios autores, se debe informar cudl de ellos serd el
responsable del autoarchivo para habilitar el permiso correspondiente.

CREACION DE USUARIO EN REPOSITORIO INSTITUCIONAL

ingrese a la pagina principal del repositorio mediante el enlace:
https://repositorio.udes.edu.co

De clic en la opcién iniciar Sesion y selecciona éNuevo Usuario registrarse?
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& Repositorio Universidad de Sant: X +
& C {} @& repositorio.udes.edu.co/home
@ ' KAWAK "= login 5§ IncarsesionenOu.. g Repositorio Univers.. Login - Ouriginal [ Koha» IngresaraK.. X" Cronogramaasesor.. &g 1.Inventario Cd. Te... GLPI - Autenticacién

Q @ Iniciarsesion ~

niversidad
> de Santander

Nuevo Usuari
Hasolvidadof

Andlisis de la Autopercepcién de las Competencias de Creatividad e Innovacién de los Colaboradores del Sector de Venta de Repuestos Para Automdéviles del
Centro de Valledupar

La creatividad es percibida como Ia concepcion de una idea diferente pero su definicion llega hasta ahi, Ia generacién de fa idea, mientras que la innovacion, se refiere entonces a fa puesta en marcha de-
esaideaconcebidaconcre Vermas

Navegar

Il

Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autol

[ ][ - TE3] — ]

Para registrarse debe hacerlo Gnicamente con su correo electrénico institucional, o
no sera aceptada su solicitud.

Repositor rsidad de Sant: X+

& C 0 & reposit

@ T KAWAK "= login 4B rio Univers.. resar %7 Cronograma asesor... 5B 1.Inventario Cd. Te... GLP! - Autenticacién
Q @ Iniciarsesion ~
§¥) Jniyarsidad Repositorio Digital

Registro de nuevo usuario
ribirse & colecciones pars recibir = por correo ek i articulos 3 DSpace.

Direccién decorreo elecirdnico ™

Colocar correo institucional Unicamente

Esta direccion serd verificada y utilizada como su nombre de inicio de sesion.

Registrarse

+ © H €

Sistema DSPACE 7 - Metbiblioteca | ﬁ

Digite su correo institucional y luego de clic en Registrarse

Documento de aplicacién para el SGC-VAF




Sistema de Gestion de la Calidad

Universidad Vicerrectorfa Administrativa y Financiera

de Santander

UDES GUIA DE AUTOARCHIVO EN REPOSITORIO INSTITUCIONAL Version: 02

VIGILADA MINEDUCACION | SNIES 2832 BIB-GU-001-UDES Pagina 4 de 21

& Repositorio Universidad de Sant: X +

& CcC 0O 8 repositorio.udes.edu.co/home

@ N KAWAK "= Login 5@ IniciarsesiénenOu.. [ Repositorio Univers.. [B] Login-Ouriginal [l Koha>IngresaraK.. X" Cronogramaasesor.. &g 1.Inventario Cd.Te.. GLPI - Autenticacién

El mensaje de verificacion ha sido enviado

(& Universidad

de Santander Se envi6 un corren electrénico 2 aux biblioteca? @udes.edu.co que contiene una URL especial y més instrucciones.
UDES

Modelo de valor agregado en la Universidad de Santander como estrategia de seguimiento y mejoramiento continuo del aprendizaje
Introducdién. La educacién superior en Colombia enfrenta grandes retos y cambios en su dindmica actual entre los que se destaca el mejoramiento de Ia calidad. En esendia ese cambio apunta a que

pasamos de un sistema de aseguramien._
Ver mas

Navegar
(83)
g P
)
Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor

La plataforma de manera automatica le muestra un mensaje de verificacién y le
remite el enlace al correo electrénico registrado, para asignacién de contrasefia y
finalizar el registro de usuario:

Outlook O Buscar

I & ko Vista  Ayuds

B Correo nuevo i v 3] Ehminar O Archevar () Informar § Umpiar g Movera € € 4 £ Leido /Noleide O = { T

= T
S Fomies Prioritarios  Otros = Filtrar Cambio de contrasefia del repositorio 2 a
&3 Bandejad.. 45 ‘
: @ Repositorio Institucional B
" femeniesen Parz X0 e
7 Borradores Para cambiar 1a contraseds de su cuenta gel repositorio_por favor ingrese al siguiente link:

&4 Bandgad.. 45

@ » e & & <

7 Borradoces

P> Elementos en

Si necesita asistencia con su cuenta, puede notificario al administrador del repositono

W Elementos.. 26 Cordialmente.
AVISO LEGAL Este documento es propiedad de la Unversidad de Santander UDES, puede contener informacidn
{3 Comeonod.. ! privilegiada o confidencial Por tanto, usar esta informacion y sus anexos para propositos ajends a los de la Universidad
de Santander UDES, divudgaria a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o reproducira total o
Archivo parcialmente, se encuentra prohibido en virtud de 13 bes vigente. L3 Universidad de Santander UDES no asumird

b SR snranne A hilidsd sahen indncmansihn AnLAIAAAE B PEANAE SADSADLANE At DEAA 2 AREAS PisA R A28 Sisnstrmo AR

lach
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De clic sobre el enlace que aparece en el mensaje, diligencie los datos solicitados y
luego en la pestana azul de Enviar contrasena para finalizar el registro.

@ 9:'"3:.."':..:4'”’3 Repositorio Digital

Wnico Comunidades Navegar ~

Has olvidado tu contrasena

Identificar

Direccién de correo electrénico:  XXXXXXX Gudes educo

Sequridad

Ingrese una nueva contraselia en of cuadro iruacidn y confirmela escribe el segundo cuadra. Debe tener 2l menos seis
caracteres.

Se completd ef restablecimiento de la contrasefia

€l restablecmiento de la contrasefia fus €050, Ma iniciado se3idn come ¢f usuanis creade

Navegar

5@l 8 |
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Finalmente la plataforma le confirma el restablecimiento de la contrasena para

poder iniciar cesidén con el usuario creado.

PASOS PARA AUTOARCHIVO

Una vez habilitado el usuario publicador, los responsables del manejo del repositorio,
informaran de su habilitacion maximo en dos dias habiles al correo reportado en el

registro de usuario, asi:

Estimado Estudiante:

Desde el proceso de Biblioteca queremos darle la bienvenida al repositorio

institucional de la Universidad de Santander, a través del

autoarchivo.

A partir de este momento, queda habilitado para

servicio de

iniciar sus cargas

documentales (trabajo de grado, trabajo de investigacién o tesis), siga las
instrucciones contempladas en la Guia de Autoarchivo

Registre oportunamente su documento _para que logre atender posibles

observaciones y ser recibido a satisfaccion dentro de las fechas para calendario

de grado.

Cordialmente,

Biblioteca
Universidad de Santander

4.2 CARGA DE DOCUMENTOS DE AUTOARCHIVO

El Usuario debe ingresar al repositorio digital institucional con sus credenciales de
acceso y realizar la carga de los siguientes documentos:

e Archivo en PDF del correo electrénico de revisién y aprobacién del director del

trabajo de grado.

e Archivo en Word y PDF del trabajo de grado completo, nombrado con el titulo de

este.

e Un archivo en PDF del informe del porcentaje de similitud de texto (igual o inferior
al 10%), generado por el software dispuesto por la Universidad.

e Label diligenciado en formato PNG, JPEG. La plantilla para label de trabajo de
grado, trabajo dirigido o articulo de investigacién como pocién de trabajo de grado,
se encuentra disponible en
http://repositorio.udes.edu.co/handle/001/1021.

link:
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Para los articulos de investigacion la portada debe llevar Nombre del articulo,
Nombre del autor o autores, Nombre del programa o Facultad, Nombre de la
Universidad y afio de publicacién.

Debe ingresar a la pagina del repositorio digital institucional de la Universidad de
Santander a través del micrositio web de la Biblioteca campo Servicios o mediante el
enlace https://repositorio.udes.edu.co, dar clic en la opcién Iniciar sesién e ingresar

los datos solicitados y finalmente dar clic en Iniciar Sesién

& C { @ repositorio.udes.edu.co/hon

@ ' KAWAK = login 5@ Iniciar sesién en Ou...

& Repositorio Univers...

Bl Login - Ouriginal [l Koha>IngresaraK.. X" Cronogramaasesor.. 4@ 1.Inventario Cd. Te.. GLPI - Autenticacién

Q @ inicarsesion ~

Universidad

*>* de Santander

Correo electrénico

Contrasefia

iNuevo Usuario? Registrarse

¢Has olvidado tu contrasefa?

e

Efecto de las Vitaminas (B12 y E), Macro y Micro Minerales Inyectables en la Reproduccién de la Hembra Bovina

En Colombia la produccién bovina doble propésito tiene una graninfluendia en fa economia del pafs. El Departamento del Cesar cuenta con un 5,5% del censo nacional de cabezas de ganado, siendo un

pilar en la economia de la region.

Ver mis

Buscar enel repositorio m
Navegar
o= (&3
— d P
Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor
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Q, @ Inidarsesion ~
(& Universidad |

-~ de Santander

pryey— ]

Has olvidadotu contrasefia?

—

Plan de Accion Para la Implementacién del Programa de Auditoria Para el Mejoramiento de [a Calidad - PAMEC Enfocado al Programa de Seguridad del Paciente

enuna IPS Privada de la Ciudad Valledupar
La institucion que realizars este estudio es una prestadora de servicios de salud ubicada en Ia Gudad de Valledupar, que brinda un servicio altamente sofisticado que actia como centro de referendia
pora brindar una atencion integ_ Vermés

Navegar

E &2

Navegar por colecciones Navegar por titulo Nawvegar por autor

P r— - 1 [ — 10 — 1

En la parte superior derecha de la pagina, debe aparecer su nombre de usuario y
correo electronico, y da clic en Mi DSDpace.

Efexto de Las Vitamings (812 v £] Macro y Micro Mineokes Inyoctabies en L Repeodoccon de ka Hembdes Boviea

€ Crsernbig b grodarsin bovies dotse propimds Derw wing g fleondis o0 b ~oroets O e 1) CpurSamento del Cmmr certs con un 598 ded commn raciond de cabesn de gk,
Seradisum gl e i o o e i egin

wr nn

Navegar

T ~1
"\
R
, p—
[«
J
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Puede inicar cargue de documentos por dos lugares el botén azul al lado derecho con
un signo + ‘ﬂ y toman la opcién de publicacién, o en el lado izquierdo de la pantalla
en el signo + que estd debajo del icono de Gestién - al darle clic despliega una
lista y toman la opcién publicacioén.

Gestion

® E,',"'s;,",’,‘;‘,i,fa:,g Repositorio Digital

Inicio Comunidades Navegar ~

Publicacién

Inicio « Mi DSpace

Publicacion

f
Maosti - N n
ostran Resultados de busqueda del espacio de trabajo v
Tus enves ¥ Mastrando 1-10de53
=
Filtros
[ cmin [ Accm i P
Factores de Rie: el Dessrrollo de Vens Vérice en Instrumentsdores Quirirgicos Egressdos
Estado * 5 ntender Desde el 2012 2019 =
(Uni idad de Santander, 2022-06-06) Gomez-Hernandez, Vianny MichelSalazar-Nunez, Yura
Facha + Segin estudios epidemiologicos, las varices de miembros inferiores tienen una elevada prevalencia en |z o

~ Mostrar mis

L —— ik

Ajustes
Ordenar por (Universided de Santander, 2022-05-27) Brito-Gamez, Marfa del Carmenillamizar, Luis Reina
[— | Lz Fundacion Mujery Hogar es unz entidad sin 2nima de lucro, localizzdz an Bucaramanga y en 2 Altz o

~ Mostrar mds

Se despliega una ventana emergente con las opciones de Campus Bucaramanga,
Campus Cdcuta y Campus Valledupar, seleccionando al cual pertenece.

Nuevo articulo

Creaun nuevo articulo en

Buscaruna coleccién

GC. AutoArchive
GCA. AutoArchiva- Campus Bucaramanga

GC. AutoArchiva
GCB. AutoArchivo - Campus Clicuta

GC. AutoArchivo
GCC. AutoArchivo - Campus Valledupar
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Una vez seleccionado el campus aparece la plantilla para diligenciar la informacién,
se recomienda cargar el documento ya sea mediante el enlace Examinar o
arrastrando el documento desde el sitio donde se encuentre guardado, antes de
iniciar el cargue de los metadatos (informacidn solicitada)

Diligenciar los siguientes campos:

Tipologia Documental - Local * Selecciona la opcién del nivel de programa
académico que esta cursando

Titulo Propio: Registre el Titulo tal como aparece en el documento, como se
describe en el trabajo aprobado capitalizado. &i tiene un subtitulo este debe ir
precedido de dos puntos (:) y cologue la parte restante del titulo igualmente
capitalizado y finalmente seleccione el idioma

@ A %‘Q‘?.’.‘J.‘.’@_fﬁ Repositorio Digital

Coleccién | GCA. AutcArchivo - Campus Bucaramanga ~

Describir

Tipologlz Documertal - Local ™

Describir ~

Titulo propio”

Titulo propio N/A v B}
Ingrese

e como aparece.enel documenta.  titulo no deberfe terminar con punta final aungue T pude terminar con signo de interrogacitn. No hay opcién de poner taxto enitSlicas, por favor ingréselo normalment= Si tiene un subtitulo, este debe i precedido

o osiss [Tl [

Otros Tipos de Titulos: Registre el titulo en otro idioma como se describe en el
trabajo aprobado (si aplica) Cada titulo debe registrarse en una casilla aparte.

Autores personales del documento: Registre el nombre del autor o autores del
documento asi: apellidos unidos por guion medio, separandolos de los nombres
por una coma.

Ejemplo: Flérez-Ramirez, Maria Lucia

Uno por cada campo, si es méas de un autor, haga clic en el botén +Afadir mas.
Nombre del tutor - Director de tesis-trabajo de grado: Registre el nombre del
director del trabajo de grado asi, Apellidos unidos por guion medio, separandolos

de los nombres por una coma (Ej. Mora-Naranjo, Carlos Alberto). Para agregar mas
directores, haga clic en el botén +Afadir mas.
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. Nombre del jurado de tesis-Trabajo de Grado: Registre el nombre del jurado del

trabajo de grado asi, Apellidos unidos por guion medio, separandolos de los nombres
por una coma (Ej. Lépez-Corredor, Pedro Luis). Para agregar mas directores, haga clic
en el botén +AAadir mas.

cule, 0 examinar

4

Coleccion | GCA AutoArchive - Campus Bucaramanga v

Ctros Tipos de Titulos

Traducido # | Otros Tipos de Titulos n
Ingrese en este campoas distintas variamtes cel thulo. Utilice sélo 5 éstainfarmacion esente. (ctro Titula, Subtfulal. C: N ung casilla aparte.
+ Afiadir mis
Autores Personales del Documento

Atorspersondes . o) - |u] f
Ingrese ories). (AA, N N] o como aparece en la obra. w
+ Afiadir mis i =
Nombre del Tutor - Director de Tesis-Trabajo de Grado )

O

+ Afiadir mas

L
Fecha de publicadion®

~

year day
W Descarte © Cambios no guardados B Guardar para més adelante

e Fecha de publicacién. Fecha en que sustentd su trabajo de grado

e ETD-CO Nivel de estudios realizados: Seleccione la opcién del nivel de programa
académico que esta cursando.

e ETD-CO Titulo obtenido: Seleccione el titulo académico que le otorga la Universidad
de Santander.

e ETD-CO Programa que otorga el titulo: Seleccione el programa académico que
cursa.

e ETD-CO Campus de la Universidad: Seleccione el campus en el cual estd estudiando

e ETD-CO Facultad: Seleccione la facultad a la que pertenece el programa académico
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Coleccién | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~

Fecha de publicacion

ETD-CO - Nivel de estudios realizadas

Pregrada

Selecrione dstos del campus/sede asodada
ETD-CO- Facultad

ecrion dstos de lafaoultad asodiada que ctorga el grado

Describir

W Descarte. 10 Cambios noguardados. BGuardar para més adelante .

e Departamento - Programa académico. Seleccione el nombre del programa que
curso.

Descriptores no normalizados propuestos por el autor. ingresar las Palabras Clave,
registre una sola palabra por cada campo, y seleccione el idioma. Para agregar mas
palabras, haga clic en el botén +Anadir mas.

Palabras Clave Descriptores normalizados. Seleccione de la lista desplegable, el
descriptor utilizado. En el siguiente campo registre la palabra clave.

Para agregar mas palabras, haga clic en el botén +Afadir mas.
e Formato de archivo: Seleccione el formato de documento que va a ingresar
e Extension: Nimero de paginas del documento. Ej. 85 p
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Coleccion | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~ 54
Describir ~
Descriptares no normalizados propuestos por el autor

reificn sutrabaio.

+ Anadir mas
Palzbras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS)

ARMARC % | Palabras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS) a
Palztras ociadzs 3l contanics g recurss NORMALIZADAS
+ Afadir mis
Describir ~
Formato de archivo
Formisto en qu s éncusntrs £l documento 3 ngreszr &l repcsitoria. Bxtensién de archive del documents, Determina sl scfowzre necssario sars sy funcionamiznts (Bisado &n MIMETYPEL
+ Afadir mis
Extension

Extensién
Cologue s recursa en piginas, impo (ides-audiol, caniidad de stementos fvoldmenss, tomas), entre otros.

W Descarte [ YRR R oy Guardar | [@Guardar para més adelante

Resumen: Se registra coloca la descripcion o contenido del resumen en espafol. Para
agregar el resumen en otro idioma haga clic en el botén +Afiadir mas, seleccione el

idioma y registre la descripcién o contenido del resumen en otro idioma.

e Tabla de contenidos: incluya la tabla de contenido desde el primer item. Seleccione

el idioma

e |dioma: Seleccione el idioma en que estd escrito el documento.
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0 Cambios no guardades m B Gurardar para mis sdelant= -

o Referencias bibliograficas. Se registra las referencias bibliograficas de manera
individual en cada uno de los campos. Para agregar mas referencias, haga clic en
el botén +Afhadir mas.

e Grupo de investigacidn: Este campo se diligencia Gnicamente cuando el documento
a cargar haga referencia a un articulo, se debe colocar el nombre del grupo de
investigacién al cual pertenece.

o Linea de investigacién: Este campo se diligencia Gnicamente cuando el documento
a cargar hace referencia a un articulo.
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Coleccion | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~

Describir ~

Referencias Bibliograficas ibliografiz)

Referencias Bibliogréficas (Bibliografis) n

25 et

umento

+ Adiadir mas

Grupo de Investigacidn

Grupo de Investi

clecrione d grupo
+ siiadir mss

Linea deimvestigacion

+ Aadir mss
Subir archivos ~
Aqui encontrars todos los archivos que se encuentran actualmente en el articulo. x

Luego encontrard los documentos cargados hasta el momento y la licencia de
deposito del repositorio.

Coleccion ‘ GCA AutoArchiv - Campus Bucaramanga + ]

Aqui encontrard todos los archivos que se encuentran actualmente en el articulo. x
Nohay Autorizacion de publicacién.pdf (664.46 KB)
miniatura Autorizacion de publicacion.pdf
disponible
f
L
o A~
P
Debe otorgar esta licencia para completar su envio. Si no puede otorgar esta licencia en este momento, puede guardar su trabajoy regresar mas tarde o eliminar & envio. x p

LA OBRA (TAL Y COM® SE DEFINE MAS ADELANTE) SE OTORGA BAJO LOS TERMINGS DE ESTA LICENCIA PUSLICA DE CREATIVE COMMONS ["LPCC” O “LICENCIA). LA OBRA ESTA PROTEGIDA POR DERECHOS DE AUTOR Y/U OTRAS LEYES APLICASLES. QUEDA
PROHIBIDO CUALQUIER USO QUE SE HAGA DE LAOBRA QUE NO CUENTE CON LA AUTORIZACION PERTINENTE DE CONFORMIDAD CON LOS TERMINGS DE ESTA LICENCIAY DE LA LEY DE DERECHO DE AUTOR.

MEDIANTE EL EJERCICIO DE CUALQUIERA DE LOS DERECHOS QUE SE OTORGAN EN ESTA LICENCIA, USTED ACEPTA V ACUERDA QUEDAR OBLIGADO EN LOS TERMINOS QUE SE SENALAN EN ELLA. EL LICENCIANTE CONCEDE A USTED LOS DERECHOS
‘CONTENIDCS EN ESTA LICENCIA CONDICIONADOS A LA ACEPTACION DE SUS TERMINGS Y CONDICIONES.

L Definiciones
2 Obra Colectivaes una obra, tal como una publicacisn pericdica, una antologra, 0 una enciclopedia, en la que k2 obrz en su totalidad, sin modificacion alguna, junto conun grupo de ot ribuciones que constituyen obras separ. i
se integran en un todo colectivo. Una Obre que constituye una obra colectiva no se considerard una Obra Derivada [come se define abajo) para los propdsitos de esta licendia. aquellz producida por un grupo de autores, en gue Iz Obra se encuentra sin
modificaciones, junto con una cierta cantidad de otras contribuciones, que constituyen en sf mismos trabajos separados e fientes, que sonintegrados al todo colectivo, talk fones periddicas, antelogias oenciclopedias.

b. Obra Derivada significauna obra basads en |a obra objete de estalicencia oen ésta y otras cbras preexistentes, tales como traducciones, arreglos musicales, dramatizaciones,

 “ficcionalizaciones”, versiones para cine, “grabaciones de sonidd’, reproducciones de arte,
restmenes, condensaciones, o cualquier otra en 3 que 13 obra pueds ser transformads, cambisda o adaptads, excepto aquellas que constituyan un obra colectiva, lss que no sersn cansideradas una obra derivads pars efectos de esta licencia. (Pars evitar dudas, en
el casa de que ls Obra sea una composicién musical o una grabacién sonors, para los efectos de est Licencia = sincronizacién tempors! de I Obra con una imagen en movimienta se considerars una Obra Derivads para los fines de esta licendia).

< Licenciante, esel individus o2 entidad titular de los derechos de autor que ofrece s Obra en conformidad con las condiciones de esta Licencia.

=3 oo I
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La licencia de publicaciéon debe ser aceptada para continuar con el cargue, marcar el
cuadro de Acepto la licencia anterior que se encuentra al lado izquierdo de la pagina,
luego dar clic en la pestana de Depositar.

Coleccion | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~

6. Limitacidn de responsabilidad.
A MENOS QUE LO EXIJA EXPRESAMENTE LA LEY APLICABLE, EL LICENCIANTE NO SERA RESPONSABLE ANTE USTED POR DANG ALGUNC, SEA POR RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL, PRECONTRACTUAL O CONTRACTUAL, OBJETIVA O

SUBJETIVA, SE TRATE DE DANGS MORALES O PATRIMONIALES, DIRECTOS O INDIRECTOS, PREVISTOS O IMPREVISTOS PRODUCIDOS POR EL USO DE ESTA LICENCIA O DE LA OBRA, AUN CUANDO EL LICENCIANTE HAYA SIDO ADVERTIDO DE LA
POSIEILIDAD DE DICHOS DARNOS. ALGUNAS LEYES NO PERMITEN LA EXCLUSION DE CIERTA RESPONSABILIDAD, EN CUYO CASO ESTA EXCLUSION PUEDE NO APLICARSE A USTED,

7. Termino.
a Esta Licencia y los derechos otargados en virtud de ella terminaran automaticamente si Usted infri |zuna condicio! blecida enellz. Sinemb: los individuos o entidades que han recibido Obras Derivadas o Colectivas de Usted de conformidad con esta
Licenciz, no veran terminadas sus licencias, siempr individuos o entidades sigan i tte |as condiciones de estas icencias. Lss Secciones 1,2, 5.6, 7,y 8 subsistirdn 2 cualquier terminacion de esta Licencia

b. Sujeta s |as condicianes y términos anteriores, a licencia otorgada aqu es perpetus (durante el perfodo de vigencia de los derechas de autor de |2 obra). No obstante loanterior el Licenciante se reservael derech 2 publicar y/a estrenar |a Obra bajo condiciones de
licencia diferentes o 2 defar de distribuirla en los términos de esta Licencia en cuslquier momento; en el entendido, sin embargo, que esa eleccion no servirs para revocar esta licencia o que deba ser otorgad, bajo los términos de estalicencia), y esta licencia
continuars en pleno vigar y efecto a menos que sea terminada como se expresa atras. La Licencia revocada continuara siendo plenamente vigentey efectivasi no sele datérminoen las condiciones indicadas anteriormente.

6. Varios.

2 Cada vez que Usted distribuya o ponga 2 disposician pablica la Obra o una Obra Colectiva, el Licenciante afrecers al destinatariouns licencia enlos mismos términas y condiciones que la icencia otorgada 2 Usted bajo esta Licencia

b.5i alguna disposicisn de esta Licencia resulta invalidada o no exigible. seguin la legisiacion vigente, esto no afectar ni la validez ni |2 aplicabilidad del resto de condiciones de esta Licencia ., sin accién adicional por parte delos sujetos de este acuerdo, aquélle se
entenders reformadallo minimo necesario pars hacer que dicha disposicin sea validay exigible.

< Ningn término o dispasicisn de esta Licencia e estimard renunciada y ninguna violcidn de ella sers consentida a menas qua esa renuncia o censentimient d crity firmado par a parte qu renuncie @ cansierta.
4. Esta Licendia refleja el acusrdo pleno entre las partes respecto ala Obra aquflicenciada. No hay arreglos, acuerdos o declaraciones respecto a la Obra que no estén especi &n aste documento, Bl Licenciants no se vers limitado por ninguna dispasicion
adicional que pueda surgir en alguna comunicaci da de Usted, Esta Licencia no puede ser modificada sin  cansentimiento mutuo por escritodel Licendiantey Usted

E— —

Sstena DSPACE 7- Metabibiteca | o

Una vez completado el cargue del documento, la plataforma le notificard que el los
datos han sido registrados con éxito y el trabajo cargado.

@  Presentacion depositads con xito

@ .';g %';‘i.'fa‘.f@_? Repositorio Digit.

Inicia s Mi DSpace

X Arrastrar,0 examinar

m | Todoel reposit.. | Buscarenel repasitorio . QBuscar

Mostrar Resultados de btsqueda del espacio de trabajo
Tus envios Y Wostrando1-1de1
Filtros
Estado +
Escribe +
Fecha +
O Restablecer filtros
Ajustes

Ordenar por

Documento de aplicacién para el SGC-VAF




. - Sistema de Gestion de la Calidad
Universidad Vicerrectorfa Administrativa y Financiera
sot de Santander .
UDES GUIA DE AUTOARCHIVO EN REPOSITORIO INSTITUCIONAL Version: 02
VIGILADA MINEDUCACION | SNIES 2832 BIB-GU-001-UDES Pagina 17 de 21

Una vez finalizado el autoarchivo de documentos de manera satisfactoria, el
responsable del repositorio institucional informara por este medio, al usuario y al
programa académico por correo electrénico las novedades encontradas para que se
hagan las correcciones respectivas, o si el documento cumple con las pautas exigidas
por la Universidad de Santander, para su cargue definitivo en el repositorio digital
institucional.

4.3 REVISION DE LINEAMIENTOS

El responsable del repositorio institucional en cada campus, hara la revision del
cumplimiento de las pautas establecidas para la elaboracién y_ presentaciéon de
trabajos de grado BIB-IN-002-UDES de los documentos cargados.

4.4 ACEPTACION O RECHAZO DEL CARGUE
Aceptacién: el documento cumple con los requisitos para su publicacién.

Rechazo: el documento no cumple con los requisitos de estilo para su publicacién o
presenta documentacién incompleta, se conservaran los metadatos y el documento
se elimina. El estado de rechazo se notifica al usuario por el aplicativo Repositorio
institucional y al programa académico mediante correo electrénico, para que se
gestionen las respectivas correcciones.

Soporte de evidencias de chequeo: Funciona como soporte, el correo que se envia al
programa académico respecto al cumplimiento de las pautas (aceptacién) o
incumplimiento (rechazo para realizar correcciones).

4.5 VERIFICACIONDE AJUSTES

Una vez realizado los ajustes por parte del usuario, debe solicitar concepto de
aprobacién del director del trabajo de grado, y realizar la carga de los siguientes
documentos:

e Archivo en PDF del correo electrénico de revisién y aprobacién del director del
trabajo de grado.

e Archive en Word y PDF del trabajo de grado completo, nombrado con el titulo de
este.

e Label del documento

o Certificado de similitud de texto con un porcentaje igual o inferior al 10%

Se crea registro de la aceptacion o rechazo; si es aprobado se incluye en el repositorio
digital institucional, en el caso de ser rechazado nuevamente, se informa al director
del programa y al usuario para que realice los ajustes pendientes.
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4.6 ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE INFORMACION

El responsable del repositorio institucional de la Biblioteca, actualizara el ingreso de
los documentos al repositorio Institucional, adiciona los metadatos y creard registro

en el sistema de Koha.
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION
00

DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
08/06/2022

RESPONSABLE

Leily Nayive Gordillo
Correa
Directora de Biblioteca

Yamila Margarita Ochoa
Mohales

Coordinadorde Biblioteca
Campus Valledupar

Carlos Humberto
Mora Duarte
Coordinador de
Biblioteca
Campus Clcuta

Equipo Calidad
Administrativa y

Versién de prueba.

Esperanza Rojas Rojas
Directora de Biblioteca

Yamila Margarita Ochoa
Mohales

Coordinadorde Biblioteca
Campus Valledupar

Carlos Humberto
Mora Duarte
Coordinador de
Biblioteca
Campus Clcuta

Financiera

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION Se ajusta denominacién del documento de Guia de repositorio

07/09/2022 institucional a Guia de autoarchivo en repositorio institucional.
En Condiciones Generales

RESPONSABLE Se modifica descripcién manejo formato Cesidén de derechos, se

elimina mencién firmas digitales o escaneadas, se incluye
mencién de calendario académico para manejos de tiempos de
revision.

En Pasos para el autoarchivo en el repositorio institucional (4.1)
se elimina mencién de manejo de carta de cesidén de derechos en
original, se aclara responsable de envio de comunicado a
Biblioteca y la informacién a reportar.

Se incluye titulo Creacion de usuario en repositorio institucional
y pasos para autoarchivo.

En Pasos para autoarchivo, se aclara a quien se envia correo de
habilitacién de repositorio, se elimina mencién de habilitacién de
hipervinculo en correo electrénico, se ajusta mensaje enviado por
biblioteca incluyendo tipoc de documentos a cargar, nota sobre
oportunidad de atencién a observaciones durante la revisién del
trabajo.
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VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION

07/09/2022 En Carga de documentos de autoarchivo, se elimina mencién de

RESPONSABLE ingresar un archivo en original PDF y Word de formato de Cesién
de derechos, se incluye mencién qgue el software de similitud de

Esperanza Rojas Rojas texto es el dispuesto por la Universidad.

Directora de Biblioteca
Se aclaran los campos a diligenciar en referencia a titulo, titulo

Yamila Margarita Ochoa alternativo, autores personales del documento, nombre del tutor.
Mohales
Coordinadorde Biblioteca Se aclara pasos para registro de descriptores.

Campus Valledupar
Se incluye titulos Cargue de documentos y se incluye subtitulos

Carlos Humberto opcién 1 y opcién 2.

Mora Duarte

Coordinador de Se ajusta gramatica para comprensién en la descripcién del paso a

Biblioteca paso.

Campus Clcuta

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION En Condiciones Generales

18/01/2023 Para el formado Cesién de derechos, se inciuye otros responsables
de firma.

Esperanza Rojas Rojas Se incluye responsabilidad de directores de trabajo de grado.

Directora de Biblioteca Se elimina mencién de resolucién 035 de 2018.

Se aclara el alcance de las condiciones del documento
Yamila Margarita Ochoa

Mohales En Pasos para el autoarchivo en el repositorio institucional (4.1)
Coordinadorde Biblioteca Se incluye mencién de otro documento como opcién de grado o
Campus Valledupar articulo de investigacién, se modifica medio de notificacién de aval
del programa de comunicado internc a correo electrénico. Se aclara
Carlos Humberto requisitos.
Mora Duarte Se modifica los pasos para creacién del usuario en repositorio
Coordinador de institucional segun actualizacién de software.
Biblioteca
Campus Clcuta En carga de documentos de autoarchivo (4.2)
Se aclara el alcance del label y se incluye tratamiento para los
Abigail Jaimes Lozano articulos de investigacién. Se modifica los pasos para autoarchivo,
Sofia Alvarez Garcia segun actualizacidn de software y se aclara los requisitos
Armando Lépez Gualdrén
Auxiliares Biblioteca En Revisién de lineamientos (4.3)
Campus Bucaramanga Se aclara responsabilidad de revisién del encargado del repositorio

institucional segun BIBINOO2UDES
Lorena Sénchez Baquero
Directora de Gestién | En aceptacién o rechazo del cargue (4.4), se modifica descripcién,
Documental se especifica concepto de cada aspecto.
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VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION En Verificacién de ajustes (4.5)

18/01/2023

Esperanza Rojas Rojas En los documentos a cargar se incluye label y certificado de

Directora de Biblioteca similitud de texto. Se incluye término nuevamente para aclarar la

insercién de otro rechazo y en a quiénes informar se modifica el

Yamila Margarita Ochoa término estudiante de grado por usuario.

Mohales _ o

Coordinadorde Biblioteca Se ajusta logo Institucional.

Campus Valledupar

Carlos Humberto
Mora Duarte
Coordinador de
Biblioteca
Campus Clcuta

Abigail Jaimes Lozano
Sofia Alvarez Garcia
Armando Lépez Gualdrén
Auxiliares Biblioteca
Campus Bucaramanga

Lorena Sénchez Baquero
Directora de Gestién
Documental
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