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Programas

Facultad de Ciencias Sociales
Facultad de Ciencias Econdmicas,

Administrativas y Contables

Facultad de Ciencias Exactas, Naturales y Facultad de Ciencias Medicas y de la Salud

Agropecuarias

Centro de Formacioén Técnica y Tecnolédgica

Facultad de Ingenierias y Tecnologias

Nota. tenga en cuenta que |lo Unico que va a variar es la
forma de citacidon y referenciacion en el documento
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Formato General del Documento

Configurar margenes en Microsoft Word

e En |la barra superior de Word, haz clic en
"Disposicion"” (en algunas versiones puede [lamarse
"Diseno de pagina").

e Haz clic en el boton "Configurar pagina”,
generalmente ubicado en la parte inferior del menu.

e Se abrira una ventana emergente.

e Entra los valores: 2.54 cm en todos los bordes

e Luego haz clic en "Aceptar".

Archivo  Inicio  Insertar Dibujar Disefio |Disposicion | Ref

Iy

Margenes Orientacion Tamarno Columnas

- -

—

ID == 'I'_,—'.l Saltos ~

1 - - r
2 - Midmeros de linea ~

- -

a- .
be Guiones ~

Configurar pagina =

Configurar pagina 7 X
Margenes Fapel Disposician
Fargenes

Superiar: 2,54 cm = Inferior: 2,54 cm =

lzquierdo: 2,54 cm = Derecha: 2.54 cm =

Encuadernacion: 0cm = Posicion del margen interno: lzquierda e
Crientacion

N

Vertical Horizontal

i

Paginas

Varias paginas: Mormal

Vista previa

Aplicar a: |Todo el documenta

Establecer como predeterminadao

R
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Configurar encabezado e incluir cornisa

Haz doble clic en |la parte superior del documento (encima

del margen superior).

Con el encabezado abierto, haz clic en la pestana "Disenho" (o
"Diseno de herramientas de encabezado y pie de pagina").
-Encabezado desde el borde superior: 1.25 cm
-Pie de pagina desde el borde inferior: 1.25 cm

Registra el titulos del trabajo, ten en cuenta que debe estar
alineado al margen izquierdo, sin sangria, sin negrita, en
mayuscula sostenida y no debe superar los 50 caracteres

Incluidos espacios y signos de puntuacion

Haz doble clic fuera del encabezado, o haz clic en "Cerrar
encabezado y pie de pagina" en la barra de herramientas.

2 Buscar

robat | Encabezado y pie de pagina

« L) L

CORNISA

Pagina 1 de 1

| Primera pagina diferente
| Paginas pares e impares diferentes % Pie de pagina desde abajo: [1,25cm |

| Mostrar texto del documento

EEncabezadD desde arriba: |_'|,35 cm | ><

iCerrar encabezado

H Insertar tabulacion de alineacidn y pie de pagina

Opciones Fosicion Cerrar
ST TR - ST SR I IR | L S S IS . W I U I . J I L S IR B S B
Contar palabras ? >

Estadisticas:

Paginas 1
Palabras 1
Caracteres [sin espacios) i
Caracteres (con espacios) 3 |
Parrafos 1
Lineas 1

H Incluir cuadros de texto, notas al pie y notas al final

..................................

1 palabra [}  Espafiol (México)  Predicciones de texto: activado 1.0 Accesibilidad: todo correcto
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Archivo Insertar ¢  Acrobat

El"j A Cortar . /O Busc:
= b
. - c R
Pegar E@ Copiar Ng Actualizar Noermal para que coincida con la seleccign T Itu "0 e Reerm
. / Selec
1 Copiar formato “5’ Biidaearh — [ .
Portapapeles = Edi
— L3 Seleccionar todo: (sin datos)

Cambiar nombre...

Modificar el estilo "Normal" para configurar el parrafo ; utar e bt e s

Agregar galeria a la barra de herramientas de acceso rapido

e En la pestana "Inicio", haz clic derecho sobre el estilo "Normal'".

e Selecciona "Modificar...". .........

e En la ventana emergente puedes ajustar:Fuente y tamano (ej. Times New

Texto de ajemplo Texto de ejemplo Texto desemplo Texto de gamplo Taxto dé ejemplo

Roman, 12 pt), Alineacion (justificado, izquierda, etc.) Interlineado ( doble T de ol T Tl T o GAOs Tu 0 oR0 Tot 3o

Texto de ajemplo Texto de ejemplo Texto de semplo Texto de gamplo

espacio o 2.0) Espaciado anterior/posterior (O pt) e e o

Después: 8 plo, Contral de liness viudas y hudrtanas, Estilo: Mostrar én la galena de estilos

B Agragar a 1a galesia e estibos

e Luego, haz clic en el botdn "Formato" (abajo a la izquierda) y selecciona ety R ——

Formato -

I‘
5 =

"Parrafo.." aplicar sangria en primera linea a 1.27 cm en la opcion de sangrias :
ruente...
especiales

Barrafo...

Tabulaciones...

Borde...
Fuentes permitidas | oyt Idioma...
. ° ° ° L | Alinesdén: izquierda = Marco...
e Times New Roman 12 puntos (obligatoria para Ingenierias) B L — Mmoo
e Calibri 11 puntos | SE::':’.E oo . Método abreviado...

Efectos de texto:

Arial 11 puntos

anterior: opte Interlineado: E

e Lucida Sans Unicode 10 puntos e ome v

espacio entre parrafos del mismo estilo

e Georgia 11 puntos

Temy de ganple Teas de feple Tems de genpls Teas S gample Tens & gmpls Tene &

| Tabulaciones,.. Establecer como predeterminado | Aceptar Cancelar
8 .
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Orden del Documento

e Portada
Portadilla, contraportada o pagina legal

e Tabla de contenido

e Listas de tablas, figuras, ecuacionesy apéndices
(Opcional. Deben ir en paginas separadas)

e Glosario (Opcional)

e Resumen

e SUMmMary

e |Introduccioén

e Desarrollo del Documento

e Declaracion uso de Inteligencia Artificial

e Referencias Bibliograficas

e Apéndices (Opcional)

Tenga en cuenta:

Los elementos opcionales pueden omitirse, salvo en el
caso de las listas ya que si documento contiene tablas,
figuras o apéndices; las listas correspondientes son
obligatorias.

Glosario, recuerde que los términos se deben incluir
ordenados alfabéticamente

Si dentro del documento se encuentran adjuntos datos
sensibles, como como numeros de teléfono personal o de
documento, direcciones de residencia y correos con
dominio diferente al institucional estos se deben
anonimizar para evitar la divulgacion de informacion
sensible conforme a Ley 1581 de 2012 y normas
concordantes
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Portadas

portada

Portadilla o contraportada

CORMISA, MAYUSCULA SOSTENIDA, MAXIMO 30 CARACTERES

Titulo del Documento Capitalizade en Nezrita v sin Punto Final
ambras v apellides da los satores, inclyales segim el orden alfabético del primar apellido

Descripdié
Agrazue una breve descipoidn de su informe, spsavo, provects de imvestizacion o docmmento 2
entragar, Puade utilizar el primer parafo éal reswnen o uns siatesis dal contarido desarrollade,

de forma resumida v que no sobrepase asta pagina

Comreg de contacta: Correo instiecionzl del o los intesrantes.

= Universidad

de Santander |

CORMNISA, MAYUSCULA SOSTENIDA, MAXTIMO 50 CARACTERES 2

Titulo del Documento Capitalizado en Negrita v :in Punto Final

ambras v zpallides da los zatores, incldyalos segim el arden alfabético del primar apellido
Proprama, Facultad, Azisnanra, Universidad de Santander
Tipo de Decumento (Ej., Proyecio de Aula)
Semesme cursado
Ultinzo mivel académico cursade por ol Docente. Naombres v Apellidos

Fecha de antraga del documento

Notas de Autor
Este documento académico fite slsborado como requisito de 1a asignatura correspondisnta. El

autar daclara que el contenido 25 de su autoriz ¥ que no existe conflicto de intereses.

= Universidad

de Santander |

Tenga en cuenta:

‘ No Agregar espacios adicionales

En caso de que existan 2 o mas autores, ordenarlos
alfabéticamente de acuerdo al primer apellido de
cada uno

El correo debe ser siempre el institucional

La plantilla institucional ya incluye la configuracion
de los espacios
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Tabla de Contenido

Tabla de Contenido

INtroducCIOn ....coveeevvveeeeeeeeeerereeeeeaeeersnanneees

Planteamiento del Problemia. ... ....ccuuuieciiieeciieecieis e tesis s sessesseassssns e sasasssassssssaessnssassnsssassnnssassases

IMEEOAOLOZIA ... ettt e nae e sr srs e e e e e st ern e naanneenannnens

Resultados: Gobernanza y Gobemabilidad en Politicas Publicas de la Salud Sexual y

REPIOAUCIIVA ...ttt e ne e e e et n e e st s e e enaanaa aennnenee

Derechos Sexuales y Reproductivos Normativa en el Territorio........coeveeienccnisccincsesieisinnnnes

Teoria de 1as Politicas PlbIICas . .....ccvvveeeeecievsiesesesssssssnssssssssssssssssssssssnssssssssssnnsses

Administracion y Gestion PUDLICA ...

Desatios y Retos en la Garantia de los Derechos Sexuales y Reproductivos........ccceeveeee.

Integracion de Servicios y Adopeion de Teenologias.. ... iiiciiinninnnisnensses s
Capacitacion, Monitoreo y Evaluacién Continua del Personal de Salud.........cccoovccviciicincnnnnne
CONCIUSIONES 1..vviviiirisii e e bbbt s b e e e

Referencias BiblIOGIAfiCas .......cc.cvvvieireniiiiiiiiiiiniiisess s e e s sas s snes

pag.

w12

15

19

e 22

22

e 23

... 46

49

1 8L L -

Tenga en cuenta:

La tabla de contenido siempre inicia en la
Introduccion

La tabla de contenido debe ir alineada al margen
ilzquierdo, sin sangria y todos los titulos deben estar
referenciados en la misma

No usar espacios adicionales, aplique interlineado
doble y use el mismo tamano y tipo de fuente al
del resto del documento

Capitalizar todos los niveles de titulos y no usar
cursiva
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@l Autoguardado (@ ) Y~ ) ¥  Documentol - Word

Archivo Inicic  Insertar Dibujar Disefio  Disposicién
2 Agregar texto ~ abl [ Insertar nota al final

D| Actualizar tabla

Tahla de -:1*:;. MNota al pie siguiente  ~

contenido = naota al pie |

Insertar

Integrado

Configuracion de la Tabla de Contenido  IR————

= Contenido
BB IO M s i o e e o S s b s et ]

e Ve a la pestana "Referencias" en |la parte superior. |

2| Tabla automstica 2

e Haz clicen "Tabla de contenido".

Tabla de contenido
L[|, 1 PP P OO UIOR USROS |

e Elige "Tabla de contenido personalizada..." (esta al S ——————————

| Tabla de contenido 7 *
- Tabla manual

final del menu desplegable).

Indice  Tabla de contenido  Tabla de ilustraciones  Tabla de autoridades

Vista prEtimimar Vista previa oF Web
THUO 2o ceeaaans 3 Titulo 1
THULO Bvererereerrerneenes 5| Titulo 2
Titulo 4 7 Titulo 3

| Tabla de contenido
S| Eseribic el titule del eapiule [BRel 1), o s s

e En la ventana que aparece, haz clic en "Opciones...". p [y

e Verds una lista de estilos de Word (Titulo 1, Titulo 2, | © bstabls e contnidodeOfficecom

Tabla de contenido personalizada...

ol v Bk

Titulo 5..enaennens 10 Titulo 4

etc.).,, asegUrate de que en la opcidn mostrar niveles I R B s e e i

g ] »T\Iineag niimeros de pagina a la derecha pagina
este hasta el 5 : c
e Haz clic en Aceptar. e __[nprs T

e Selecciona toda la tabla en la opcion de parrafo pcines.. | | o

quitar sangrias y espacios adicionales
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Listas de Tablas, Figuras y Apéndices

Tenga en cuenta:

Listas de Tablas
Tabla 1 Operacionalizacion de Variables ..o 75 Cada lista debe ir en paginas independiente
Tabla 2 Caracterizacion de los Servidores Pablicos Encuestados ... &1 El Orqen de las listas es:
e Lista de Tablas
Tabla 3 Edad de los Colaboradores Encuestados oo 32 e |ista de Fig uras
Tabla 4 Satisfaccion Laboral de los Colaboradores. . 82 ° L!Sta de Ecu,acpnes
e Lista de Apéndices
Lista de Figuras Las listas deben estar alienadas al margen
| _ _ ilzquierdo y sin sangria
Figura 1 Relacion Género Vs Teletrabajo 88

r Capitalizar todos los titulos y no usar cursiva
Figura 2 Relacion Nivel Jerarquico Vs Tiempo de Trabajo Presencial de los Ultimos 3 Meses _ 89

Figura 3 Relacion v las Dificultades del Trabajo Remoto .. 91
Figura 4 Efecto Moderador del Teletrabajo en la Relacion Entre Equilibrio Vida-Trabajo v

Dimensiones de la Satisfaccion Laboral o 114

Lista de Apéndices
Apéndice A Cronograma

Apéndice B. Project: Provecto Solar Estacion Chimita Bucaramanga............................... a1
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¢.Como insertar las listas de forma automatica?

Antes de insertar la lista automatica de tablas o figuras, cada tabla o figura debe tener un titulo insertado con |la herramienta de Word, no

e Ve a la pestana "Referencias".
e Haz clic en "Insertar tabla de ilustraciones"

Dacumental - Ward

Formato Referencias Cosrespondencia Rewisar Vista Zatero
o E—— -

) Insesrtar nota al final ) & ‘,'. Adrministrar fuentes _] Insertar Tabla de ilustraciones +*
RE, Siguiente notaal pie ~ £ Estile: | APA - ' ()] i '
rsertar Insertar (%0
: cita~ E(yBiblografia - titulo Lo Referencia cruzada ent

‘.'-::‘.1'.\I_[;c & Citas y bibhografia Trtulos
F I S T | 2+ -3 -85 6 R BN IR e

Lista de Tablas

« En el cuadro de didlogo, elige "Tabla" o "Figura" en el menu

desplegable "Etiqueta de Titulo".

Eerieral
Eormalos: Estile personal st
Fliquela de tule: |Tabla E
] Induir gtigueta  Apendice &
Ecuacion
Figusa
Nustraclémn Opriones...
LY
Ac=ptar

Blodrcar...

Cancelar

e Hazclicen "Aceptar".

General
Eormatas: Estilo personal w
Etiqueta de titulo: |Tabla o

[ Incluir stiqueta ¥ nimens

Dpciones... Modificar...

| dpeptar Cancelar

e Lalista se vera asi:

CORNISA B
Lista de Tablas

Tabla 1 Ejemplo de Como Crear una Lista de Tablas. ... s s 25
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Resumen

Titulo

Titulo del Documento, tal como esta en las portadas
Autores

Nombres y Apellidos completos & Nombres y Apellidos completos
Palabras Clave

Minimo 3, Maximo 5 palabras clave (Capitalizadas)
Descripcion
Se debe elaborar con minimo 200 palabras y maximo 300. El primer parrafo no
lleva sangria los siguientes si llevan

Como Citar Este Documento: Citacidon en norma que se esté utilizando
(Vancouver, IEEE o APA)

Tenga en cuenta:

No haga uso de |la barra espaciadora para aplicar
sangria esta debe ir en primera linea a 1.27 cm

El rango de las palabras de la descripcion no
incluye la citacion del documento

Cita en apa: Apellido-Apellido, N. N. (ARo). Titulo
del Trabajo en cursiva y capitalizado (Tipo de
documento, Universidad de Santander).

Cita Vancouver: Apellido-Apellido NN. Titulo de |la
tesis [Tipo de documento]. Universidad de
Santander Ano. al

Cita IEEE: N. Apellidos. Titulo de Trabajo de Grado”.
Tipo de documento. Fac. de Ing. y Tec. programa,
Univ. de Santander, Bucaramanga, Colombia, Ano. |
Univ. de Santander.
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Summary
Summary

Title

Titulo del documento traducido a inglés
Author(s)

Nombres y Apellidos completos & Nombres y Apellidos completos
Keywords

Minimo 3, Maximo 5 palabras traduccion al inglés
Abstract

Traduccion al inglés del contenido del resumen. El primer parrafo no lleva

sangria los siguientes si llevan
How to Cite This Document: Citacion en norma gue se esté utilizando (No

traducir la referencia)

Tenga en cuenta:

No haga uso de |la barra espaciadora para aplicar
sangria esta debe ir en primera linea a 1.27 cm

El rango de las palabras de la descripcion no
incluye la citacion del documento

Cita en apa: Apellido-Apellido, N. N. (ARo). Titulo
del Trabajo en cursiva y capitalizado (Tipo de
Documento, Universidad de Santander).
Repositorio Digital

Cita Vancouver: Apellido-Apellido NN. Titulo de |la
tesis [Tipo de documento]. Universidad de
Santander Ano. Disponible en: Repositorio Digital

Cita IEEE: N. Apellidos. Titulo de Trabajo de Grado”.
Tipo de Documento. Fac. de Ing.y Tec. programa,
Univ. de Santander, Bucaramanga, Colombia, Ano.
Repositorio Digital Univ. de Santander.
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Espaciado

Las excepciones al doble espacio entre lineas son las siguientes:

Tablas: Las celdas de la tabla puede tener minimo 1 espacio,
MAaximo 2 espacios
Figuras : Las palabras dentro de la figura pueden tener minimo 1 espacio,
MAaximo 2 espacios
Notas al pie de pagina: 1 solo espacio tamano de fuente 10

Documentol - Word

ol | . #[11 ~|li=wf=+"i=v
L Calibn (Cuerpo 11 : : - =+ A.J Je
N K S -ax, x' % E iE~ -
P'h}lf Cobila, FAur wbim
. - - L]
X RA-Y-A-M- AN DD 8
Portapa P Fuente P Parmralo
L = =01 1+ s 2 i i I L i« § R KN T + 0 B
W'
4
- Dpcwones de interbneado
= Agregar espacio antes del parrd
Agregar espacio antes del parry
Pigina1de1 Opalabras [I2 L} e - 1 -

Tenga en cuenta:

En general, doble Espacio (2.0) en todas las partes
del documento, incluido el resumen, texto,citas en
bloque, numeros de tablas y figuras, titulos y lista
de referencias (incluidas entre y dentro de las
entradas). No agregue espacio adicional antes o
después de |los parrafos.

Si al validar la opcidon del interlineado aparecen
guitar espacio antes o después del parrafo, esto
iIndica que hay espacios adicionales al interlineado
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Tenga en cuenta:

Listas o Series

Las listas o series llevan sangria de 1,27cm en
primera linea

Se puede seriar con letra o numeros lo que requiere un orden especifico: La seriacion con vinetaque se utilice por primera

a) MNXXK XXX vez debe ser la misma para todo el docgmento
cada vez que elabore una lista de este tipo

b) XXXXX XXXX
Cuando se va a listar o seriar deben ser una frase o
una oracion

1. XXXXX XXXX

2. XXXXX XXXX

No se pueden seriar palabras Unicas a menos que
lleven su significado o explicacion.

Se puede seriar con vinetas aquello que no requiere un orden especifico
o XXXX XXXXX

o XXXX XXXX XXXX
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Titulos o Encabezados

Nivel Formato

1 Centrado, Negrita, Caprtalizado, Tritulo del Encabezado del Caso
El texto Comienza como un nuevo parrafo

2 Alineacion a la lzquierda , Negrita, Capitalizado, Titulo del Encabezado del Caso
El texto Comienza como un nuevo parrafo

3 Alineacion a la Izquierda, Negrita, Capitalizado, Cursiva, Titulo del Encabezado del caso
El texto comienza como un nuevo parrafo

4 Sangria, Negrita, capitalizado, Trtulo el encabezado del caso, Finalizacion con

un punto. El texto comienza en la misma linea y continda como un parrafo regular.
D Sangria, Negrita, Cursiva, Capitalizado, titulo del Encabezado del Caso,

Finalizacion Con un punto. E| texto comienza en la misma linea y continua con un
parrafo regular

Nota. la plantilla institucional ya cuenta con los estilos configurados, si embargo en la
siguiente diapositiva estaremos dejando un ejemplo visual de la configuracion de un

titulo

Tenga en cuenta:

Todos los niveles de titulos deben estar
capitalizados

Haga uso del salto de pagina unicamente cuando
en la siguiente pagina se inicia un capitulo nuevo

No deje titulos huérfanos

Los niveles de titulo 1,2 y 3 no llevan sangria
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c.Como configurar el titulo de nivel 1?

e Selecciona el texto que deseas convertir en Titulo de
nivel 1.

e Ve a la pestana "Inicio" en la cinta de opciones.

e En el grupo "Estilos", haz clic en "Titulo 1".

e Haz clic derecho sobre "Titulo 1"y selecciona
"Modificar".

e Cambia fuente, tamano, color, espaciado, etc.

e En el botdn del formato seleccione la opcion de
parrafo

e Quita espacio y sangrias adicionales en lineasy
saltos de pagina habilite la opcidn de Salto de pagina
anterior

e Presiona Aceptar

Nota. Repita este procedimiento para los demas niveles de titulo
teniendo en cuenta este ejemploy las caracteristicas de cada titulo
descritas en el cuadro anterior (el Unico nivel de titulo que tiene
habilitada la opcidon del salto de pagina sera el de nivel 1, los demas no)

reniva]  Inicko: Insertar  Comespondencia Revisar  Vista Ayuda Acrobat
0 = — — P
I, A Cortar & = s = _—_é‘l q ol
Pegar L) COPiF = — — .= Descripeidn Normal Titulo 2 Titwlo3  1.1.1.1 Tin & Re
egar & :|E|:: = (&~ FH -
> <« Copiar formato o= T 7T - [ se
hiclie ] L = - il 5112221 T LLLLLY Tie 10000111 LLLLLLLT 11111140 :
|-_|-|-l-|-_-|-3-|--1 16 - .
,
Sin espaciado |  Tifulo Titaal
Pctualizar Titulo 1 para que coincida con la seleccion
) Jﬁf Meodificar...
in
.I - - Seleccionar tode: (sin datos)
e U d
\ ? HEWEESE Cambiag nombre...
\ / ﬂE Saﬂiﬁﬂ REFERENCIA SUTII REFERENCIA
= " Quitar de galeria de estiles
A, Crearun estilo Agregar galeria a la barra de herramientas de acceso rapide
Madifiear estilo [ b4
Propiedades
Hombre: Titule 1
Tipo de estile: Vinoulade (parrafo y caracter|
Estilo basado en: T Homal W ) . i ) N
i e tastel] ¥ Horms S {ICA CONECTADO A LA RED 21
Formato
Times Hew Raman .- | 12 N K 5 Automaticn .
arco Referencial
= = = = m = = = 3=

Marco Referencial

Fuente: Hegrita, Sangria:
Primera linea: O cm, Centrado, Espatio
Antes: 12 pto
Después 12 pto, Nivel 1, Estile: Vinculadeo, Mostrar en ka galenia de estilos, Prioridad: 10

B Agregar o ls galeris de estitas [ Amtualizar autemMticamente

olo gste dacuamen Lt QCL (0% M % DAsS IO
Formato = E [ Aceptar | Cancelar |

Pirrafo

Fuente...

Parrafo

? x Paginacddn

Earrafu:u... _1» Sangriay espacio | Lineasy saitos de pigina

Tabulaciones...

Borde AR
. -

Idioma... i

Igquierda: Do
Marco Derecha: Oc
- | [) Sangriss simétricas
Numeracion...
- Espacia ds

AAAAAAA 0 pt

Método abreviado...

[ Mo agregar espacic entre parratos

Efectos de texto:

ista previa

FCE nnnnn

Gangriay espacio  Lineas y saltos de pagina

H Lontrol de kineas viudas y huérfanas
[ Conservar con el siguiente

rlingas Juntas

1B [5alto de pigina anteriod]

| Congraido de foma predet :1
Vista previa
Espegial: £
[ninguna)
|||||| ineado: e
Tabul

Mame Refemod

Ejtablecer coma predetesminado

aaaaaaa

del misma estilo
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Capitalizacion

¢Coémo Capitalizar un Titulo?

O
@

©

La inicial de |la primera palabra del titulo o
subtitulo.

La inicial de |la primera palabra después de dos
puntos, un guion o la puntuacion final en un
encabezado

Palabras principales, (4 o mas letras) incluida la
segunda parte de las palabras principales con
guiones

cCuando utilizar Capitalizacion?

O

)
)
[
©
O

Portadas del documento

Titulos de pruebas o medidas, incluidas las sub-
escalas

Todos los encabezados dentro de una obra

El titulo de su propio trabajo y de las seccionesy
subsecciones nombradas dentro de ella.

Titulos de articulos, libros, informes y otras obras
gue aparecen en texto gue sean de otros
autores

Titulos de publicaciones periddicas, Tablasy
Figuras
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Cursiva

cCuando se utiliza?

@ Uso por primera vez de frase o palabras clave,
acompanados de su definicion.

Titulos de articulos, libros, informes y otras obras
qgue aparecen en texto que sean de otros
autores, nombres de peridédico y su numero de
volumen, titulos de revistas, titulos de tablas y
figuras van capitalizados y en cursiva

Letras inglesas utilizadas como simbolos
@ estadisticos o variables algebraicas M, SD, t, d de
Cohen

@ Palabras utilizadas como anclas de una escala
solamente, el nUmero asociado a ellas

Cuando se utiliza por primera vez palabras,
frases, abreviaturas en otro idioma y estas no
estan en el diccionario de la RAE

cCuando No se utiliza?

Para senalar titulos de series de libro, Ej. |la serie
Harry Potter

Sighos de puntuacion después de una palabra o
frase recursiva

@ Palabras, frases, abreviaturas en otro idioma que
sl esta en el diccionario de la RAE
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Tablas

Tabla 1

Pautas de Estilo en Presentacion de Trabajo de Grado

NuUmero de la tabla ( use negrita, no agregue punto final)

------------- Titulo de la tabla ( capitalizado, en cursiva y sin punto final)

Encabezado Encabezado Encabezado
Datos Datos Datos

Datos Datos Datos

Total Total Total

Nota. General, Especifica o probabilidad. Tomado de / Adaptado de ( citar

fuente). e

Cuerpo

Para tener en cuenta

@ Las tablas no pueden ser figuras, tenga en
cuenta que al incluir las tablas dentro del
trabajo estas vengan de forma editable

Todos los componentes de |las tablas deben ir
alineados al margen izquierdo y sin sangria

@ Evite usar colores dentro de las tablas

@ En caso de gque una tabla ocupe mas de una
pagina repita la linea de los encabezados

Cuando las tablas sean de autoria propia no
cite la fuente

CALIDAD COMPROMISO DE TODOS



¢Como Crear una Un titulo de tabla o figura?

1 Crear tablas

Encabezado Encabezado Encabezado Encabezado Encabezado
Datos Datos Datos Datos Datos
Datos Datos Datos Datos Datos

Nota. Esta informacion puede incluir detalles sobre la fuente de los datos, aclaraciones
sobre como se recopilaron los datos o cualquier otro detalle importante que no se pueda
incluir directamente en la tabla

2. Selecciona la Tabla, Haz clic y selecciona Insertar titulo

Calibri (Cuerp = (11 = 5" 8" & |‘ | = o

N K = aly . & . o = Insertar Eliminar

=
X Corfar

icabezado Encabezado Encabezado
'-:-‘| Copiar
ny Opciones de pegado:

=R E = = nos Datos Datos
3 12 Lo LG LA
nsertar g
) s Datos Datos
¢ Elim tabl
B Distrbuirfilas
i i itos Datos Datos
__: Distribuir ealu u
tilos de bord
ytosustar
lIff Direccién del texto,
'_] nsertar titylo.. -
_:" Propiedades de tabla,
ran|

3. Insertamos el titulo de la tabla frente al nUmero de tabla, luego damos

4. La tabla se visualizara de la siguiente forma:

Tabla 1 Ejemplo de Como Crear una Lista de Tablas

Encabezado Encabezado Encabezado Encabezado Encabezado
Datos Datos Datos Datos Datos
Datos Datos Datos Datos Datos
Datos Datos Datos Datos Datos

5. Para pasar el titulo a la siguiente linea sin perder el hipervinculo de la
tabla, ubiquese después del numero de la tablay de clic en la tecla
shift+ enter. Confirme que el interlineado se conserve a 2.0,y se
encuentre el mismo tipo de letra y tamano al resto del documento

Enter 4—

La tabla ajustada se vera asi:

Tabla 1

Ejemplo de Como Crear una Lista de Tablas

Encabezado Encabezado Encabezado Encabezado Encabezado
Datos Datos Datos Datos Datos
Datos Datos Datos Datos Datos
Datos Datos Datos Datos Datos

Para crear la lista de tablas y figuras dinamica ver Pagina 14

[ ]
clic en aceptar i 5 B
Encabezado Encabezado Encabezado Encabezado gy Titula:
Tahla 1 Eemplo de Como Crear una Lista de Tablas
Optiones
Datos Datos Datos Datos D Rotulo:  Tabla ~
Posicién: |Encima de la seleccidn ~
Datos Datos Datos Datos D [ Excluir el rétulo del titulo
Muevo rétulo... Numeracidn...
Datos Datos Datos Datos o
Autotitule,.. Aceptar Cancelar
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Figuras
Figura 1 NuUmero (use negrita, no agregue punto final)
Pautas de Estilo en Presentacion de Trabajo de Grado s Titulo ( capitalizado, en cursiva y sin punto final)

Cuerpo

Nota. General, Especifica o probabilidad. Tomado de / Adaptado de ( citar
fuente). . Nota

Para tener en cuenta

() LasFiguras no deben sobrepasar las
margenes del documento

@ Todos los componentes de las Figuras deben ir
alineados al margen izquierdo y sin sangria

@ Las figuras no deben ocupar mas de una pagina

@ Cuando las Figuras sean de autoria propia no
cite la fuente

C Tenga en cuenta la forma de insertar el titulo
de las tablas para asi mismo insertar el de las
figuras, lo Unico que cambia es el rotulo ya que
en este caso seria figura
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Declaracion uso de Inteligencia Artificial

Ejemplo de declaracion de uso de IA:

En la elaboracion de este trabajo se ha utilizado Gemini para
reestructurar ideas iniciales y recibir sugerencias de redaccion en los
apartados de Introduccion ...

Declaro expresamente que el presente documento es de mi autoriay
gue asumo de manera plena la responsabilidad intelectual sobre la
totalidad de su contenido. En los casos en que recurrir al apoyo de
herramientas de Inteligencia Artificial Generativa, manifiesto que
todo texto generado con dicho apoyo e incorporado en el documento
ha sido revisado, analizado, contrastado y verificado criticamente por
mMi. En consecuencia, el uso de la Inteligencia Artificial en este
documento se limita a una herramienta de apoyo al proceso
académico y no sustituye mi pensamiento propio, mi criterio analitico
Ni Mi responsabilidad ética. Por tanto, asumo de manera integra la
responsabilidad por las afirmaciones, interpretaciones, analisis y
conclusiones presentadas, asi como por la validez, coherencia y
pertinencia del contenido consignado.

Para tener en cuenta

@ Declare la Herramienta utilizada.

ipo de uso (busgqueda, redaccion asistida,
correccion de estilo, etc.).

@ Nivel de edicion humana posterior, con una
descripcion de qué capitulos y secciones han
sido elaborados con la asistencia de |A

@ Prompts especificos utilizados.
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' Referencias Bibliograficas

La lista de referencias debe iniciar en una nueva pagina separada del texto. El
titulo de esta pagina debe ser “Referencias Bibliograficas "y debe estar centrado
en |la parte superior de la pagina, en negrita y capitalizado

Ejemplo Referencias en formato APA

Cano Garcia, A., Cano Bamiga, C., Madariaga Sandoval, C. y Villegas Acevedo, M. (2017).

2010-2016 Cuando perdimos la inocencia. Centro de Estudios del Trabajo.

César Davila. Pontificia Universidad Catolica del Ecuador.

Fernandez, J. (2019). Giraso! de la mariana. Ediciones de la Banda Oriental

Carrion Carnion, C. E. (2007). La diminuta flecha envenenada en torno a la poesia, hermética de

Ejemplo Referencias en formato Vancouver

de 2016] recuperado a partir de: https://www.paho.org/es/temas/enfermeria.

partir de: https://www.caracteristicas.co/investigacion-documental/

a partir de: https://concepto.de/investigacion-documental/

1. Organizacion Panamericana de la Salud. OPS [Internet] s.f. [citado 10 de septiembre
2. Uriarte, ). Investigacion Documental. Caracteristicas [Internet); 2020: recuperado a

3. Editorial Etecé. La investigacién documental. Concepto [Internet]; 2021; recuperado

Ejemplo Referencias en formato IEEE

Nature 171.4356 (1953), pags. T37-738.

Bell system technical journal 27.3 (1948), pags. 379-423.

(1] James Watson y Francis Crick. “Molecular structure of nucleic acids”.

2] Claude Elwood Shannon. “A mathematical theory of communication”.

Para tener en cuenta

@ Cada entrada en una lista de referencia debe
iIncluir los cuatro elementos basicos de una
referencia: el autor, fecha de publicacioén, titulo
del trabajo y fuente para recuperacion

Deben incluirse unicamente los autores que
estén citados en el documento.

@ Si un autor se cita varias veces con el mismo
documento se debe referencia solo una vez.

Las Referencias bibliograficas se presentan segun
estilo de citacion utilizado por area del
conocimiento
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Apeéndices :

Incluye documentos o informacion detallada como: Una prueba no publicada y su validacion,
entrevistas, encuestas, formatos, tablas y demas.

e Las etiquetasy titulos de los apéndices deben estar centrados (Capitalizados, en negrita sin
punto final).
Cada apéndice debe ir en paginas separadas
La alineacion del apéndice es a la izquierda
Los apéndices deben diferenciarse con letras hasta un numero de 27 Ej.

Apéndices
Apéndice A. XXXXXXXXXXXX
Los apéndices deben diferenciarse con numeros arabigos cuando sean 28 o mas Ej.

Apéndices
Apéndice 1. XXOxXXXX XXX
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Contactos

Campus Bucaramanga

direccion.biblioteca@udes.edu.co

auxhemeroteca3@udes.edu.co

607 6516500ext. 1314-1312-1310

Campus Valledupar

bibliotecaval@valledupar.udes.edu.co
repositorioinstitucional@valledupar.udes.edu.co
607 5730073 ext. 3107-3173

Campus Cucuta

cmora@cucuta.udes.edu.co
repositorioinstitucional@cucuta.udes.edu.co
607 65748717 ext. 4134

UNIVERSIDAD DE SANTANDER
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