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PROCESO/SUBPROCESO/PROGRAMA ACADÉMICO (donde el estudiante realizará   las 
horas de apoyo)            _____________________________________________________________ 
 
Nombre del Estudiante:  ________________________________________________________________ 
 
Código: _________________________________   Teléfono: ___________________________________ 
 
Celular: _________________________   Correo electrónico institucional: _____________________ 
 
Período Académico Actual del Estudiante:        
_________________________________________________________________________________________ 
 
 

FECHA HORA DE 
ENTRADA 

HORA DE 
SALIDA 

HORAS 
REALIZADAS 

HORAS 
ACUMULADAS 

NOMBRE                        
LÍDER 

SEGUIMIENTO 
 

      
      
       
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
 
______________________________ 
Firma Estudiante  
 
 
_______________________________ 
Firma Líder  
 
Dado en (ciudad) ________________ a los (fecha) día: _____mes: _____ año______ 
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CONTROL DECAMBIOS 
 

VERSIÓN 
01 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

FECHA DE APROBACIÓN 
07/10/2024 

 
 
 
Se reemplaza de la columna final, la palabra firma por la palabra 
nombre. 
 
Se ajustan entradas del control de cambios, según Procedimiento 
Control de Documentos y Registros. 

RESPONSABLE 
 
Lina María Cáceres Uribe 
Jefe Atención al Estudiante 
 
Gelmy Lorena Sánchez Baquero  
Directora de Gestión Documental 

VERSIÓN 
02 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

FECHA DE APROBACIÓN 
19/08/2025 

En revisión anual del documento no se presentaron cambios.  
 
Se ajusta encabezado, se elimina nombre de la Vicerrectoría 
Administrativa y Financiera. 
 
Se ajustan entradas del control de cambios, según procedimiento 
Control de Documentos y Registros. 

RESPONSABLE 
 
Lina María Cáceres Uribe 
Jefe Atención al Estudiante 
 
Gelmy Lorena Sánchez Baquero  
Directora de Gestión Documental. 

VERSIÓN 
03 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

FECHA DE APROBACIÓN 
13/11/2025 

 
Se ajustan entradas del control de cambios, según procedimiento Control 
de Documentos y Registros. 
 
Se requiere completar la frase: (donde el estudiante realizará   las horas 
de apoyo).  
 
Se requiere completar esta frase:   Actual del Estudiante 
 
Se suprimir el recuadro y el campo de "Firma Atención al Estudiante" 
 

RESPONSABLE 
 
Lina María Cáceres Uribe 
Jefe Atención al Estudiante 
 
Wilneider Plata Arguello   
Coordinador Nacional de Gestión 
Documental. 

 


