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¿CÓMO RECONOCER QUE UN LUGAR DE TRABAJO 
ESTÁ EN ORDEN Y LIMPIO? 

 
 
 
 
 
• Cuando no hay cosas innecesarias y las necesarias están en su 
lugar, así, por ejemplo: Un tablón o tubo pueden estar muy bien 
colocados sobre un estante y ajustarse a las reglas de limpieza y 
seguridad; pero si el tablón tiene que estar en el taller de 
carpintería y el tubo en mantenimiento, no se puede hablar de 
orden. 

• Cuando se han eliminado los pasos innecesarios y reducido las 
distancias para el transporte y suministro de las materias primas 
o productos elaborados. 

• Cuando se localizan fácilmente los elementos de trabajo. 

• Cuando se aplica el principio: Un lugar para cada cosa y cada 
cosa en su lugar. Quiere decir definir el sitio apropiado para 
ubicar los materiales, piezas y herramientas de trabajo, 
estableciendo con ello un sistema de comunicación visual 
efectivo, por medio de avisos, rótulos o dibujos, para que las 
cosas puedan encontrarse con facilidad y ponerse de nuevo en 
su sitio.  
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El orden y el aseo en el trabajo son factores de gran importancia 
para la salud, la seguridad, la calidad de los productos y en 
general para la eficiencia del sistema productivo.  También son 
factores esenciales para la convivencia social, tanto dentro del 
hogar como de nuestra comunidad.  Como tal requieren de 
unos estándares claros de desempeño, un trabajo en equipo y de 
la participación responsable de todos. 
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